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MEMORANDO
1000
B ETE. 5% do diciesmbee do 3055 INSTITUTO PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTU
.C. m e

ogoia ’ 8 Cielembre Al Contestar Cite Este Nr.:20231E7480 O 1 Fol:
ORIGEN: (rigen: DIRECCION GENERAL/MARIN CALA CARLOS ENRIOU

i , DESTINO: Destino: MASVOIFUNCIONARIOS IDIPRON

PARA: MARIA ISABEL VASQUEZ PEREZ ASUNTO: Asuntc: RENCVACION 2024 FONDO ICETEX

Auxiliar Administrativo Grado 407 Codigo 07 Qbsg; FecRadic26N2/2025 (11243, Obs.

JUAN MANUEL ROJAS ZAMBRANO
Auxiliar Administrativo Grado 407 Codigo 11

SARA MARIA FAJARDO YEPES
Secretaria Grado 440 Cédigo 12

YEISSON ORLANDO HEREDIA OVIEDO
Auxiliar Administrativo codigo 407 Grado 04

DE: DIRECCION GENERAL

ASUNTO: RENOVACION “2024- 1” FONDO “ICETEX - IDIPRON” INCENTIVOS
NO PECUNARIOS EDUCACION FORMAL

1. Definicion.

El FONDO ICETEX — IDIPRON, tiene como objeto principal apoyar, a través del
otorgamiento de créditos condonables, la formacion profesional y el fortalecimiento de las
competencias laborales y funcionales, la adquisicion de nuevos conocimientos, el desarrollo
de habilidades y destrezas necesarias, para el optimo desempefio de las funciones de las y los
servidores de planta de libre nombramiento y remocién y de carrera administrativa de los
niveles asesor, profesional, técnico y asistencial del IDIPRON, en formacion de pregrado en
los niveles técnico, tecnologico y profesional, y formacion de posgrado en especializacion y
maestria.

2. Requisitos para la renovacion.

Para la renovacion de los créditos para un nuevo periodo o ciclo académico, el beneficiario
debera, dentro de los plazos establecidos, actualizar los datos a través de la pagina web del
ICETEX y entregar al Comité Operativo del Fondo, solicitud de renovacion anexando, los
siguientes documentos:

1. Recibo de matricula expedido por la Institucion de Educacién Superior correspondiente
al siguiente periodo o afio a cursar, donde se indique programa académico, semestre a
cursar y valor de la matricula ordinaria.
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2. Certificado de notas del periodo inmediatamente anterior, expedido por la Institucion de
Educacion Superior donde conste haber obtenido un promedio de 3.5 sobre 5.0 o su escala
de calificacion equivalente.

3. Diligenciar e imprimir el formulario de actualizacion de datos en el programa establecido
en la pagina web del ICETEX.

Una vez recibida y verificada la documentacién por parte del Comité Operativo, este
procedera a través de la secretaria técnica del mismo, a enviar al ICETEX. En medio fisico
y en medio electrdnico, el documento emitido por el Director General del IDIPRON con el
listado de los beneficiarios, de acuerdo a las especificaciones establecidas por esa entidad, en
donde se hace responsable por el cumplimiento requisitos para la renovacion los beneficiarios
y por cualquier inconsistencia en la informacién suministrada para el giro y la recuperacion
de la cartera. Una vez surtido lo anterior, el ICETEX trasladara a las instituciones de
educacion superior los recursos autorizados. Para el proceso de renovacion de créditos, se
podra definir un calendario diferente al aplicable para la Convocatoria que se encuentre en
curso.

3. Obligaciones que debe cumplir los beneficiarios.
Una vez legalizado el crédito, los beneficiarios deberan cumplir las siguientes obligaciones:

1. Mantener en forma permanente la actitud de superacion y el interés por mejorar sus
conocimientos, aptitudes, habilidades y destrezas, acreditando el promedio para ser
beneficiario del Fondo.

2. Aplicar los conocimientos adquiridos para mejorar la prestacion del servicio en
IDIPRON.

3. Cumplir con las condiciones con base en las cuales se le otorga el crédito.

4. Comunicar, por escrito, al jefe inmediato y a la instancia correspondiente, en caso de que
el servidor (a) requiera utilizar las horas laborales permitidas, las cuales no podran ser
superior a cinco (5) horas semanales o veinte (20) mensuales, previa certificacion
expedida por la Institucion de Educacion Superior (Directiva 001 del 26 de diciembre de
2011 expedida por la Alcaldia Mayor de Bogota). Este tiempo debera reponerse en un
horario previamente acordado entre el servidor y el jefe inmediato, notificando a la
Gerencia de Talento Humano del IDIPRON esta novedad.

5. Mantener un promedio académico por periodo de minimo tres puntos cinco (3.5) sobre
cinco (5.0) o su escala de calificacion equivalente.

6. Cancelar a la Institucion de Educacion Superior el valor correspondiente al porcentaje
descontada de cada desembolso por prima de garantia.
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7. Comunicar oportunamente al Comité Operativo del Fondo, sobre la suspension temporal
o definitiva de los estudios, argumentando las razones que la ocasionaron.

8. Comunicar oportunamente al Comité Operativo del Fondo, sobre el cambio de programa
académico, argumentando las razones que la ocasionaron.

9. Cumplir con los requisitos de condonacion del crédito dentro de los plazos establecidos.

10. Comunicar oportunamente al Comité Operativo del Fondo la fecha exacta de la
terminacion del programa académico financiado.

11. Presentar al Comité Operativo del Fondo, los documentos requeridos para la condonacion
del crédito, dentro de un término no mayor a seis (6) meses contados a partir de la terminacién
del programa académico soportado con el titulo expedido por la respectiva Institucion de
Educacién Superior.

12. Laborar en IDIPRON durante el tiempo que cursa el programa académico financiado por
el Fondo.

13. Cancelar al ICETEX, de conformidad con el plan de pago establecido, el crédito
financiado cuando la Junta Administradora, determine que no cumplié con los requisitos de
condonacion dentro del plazo establecido o a la finalizacion del ultimo periodo financiado
por el ICETEX, para los beneficiarios que no terminaron el programa académico de
conformidad con el presente reglamento.

14. Reintegrar al ICETEX, cuando sea procedente, dentro de los plazos que establezca, el
mayor valor girado por error en el tramite del giro por concepto de MATRICULA.

4. Duracion del Crédito Condonable.

La financiacion del crédito por parte del FONDO ICETEX — IDIPRON, se garantizara por
un periodo equivalente a nimero de periodos, semestres o ciclos de estudio que al
beneficiario le hagan falta para culminar el programa académico para el cual le fue aprobado,
segiin la duracion establecida para el mismo y de conformidad con la disponibilidad
presupuestal del Fondo.

Cuando el beneficiario ya ha cursado algin periodo académico, el periodo maximo del
crédito estard determinado por el nimero de periodos académicos faltantes para completar
su formacion, sin repetir ninguno.
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CRONOGRAMA A CONSIDERAR RENOVACION DE CREDITOS 01-2024
RENOVACION DE CREDITOS 01- 2024

Divulgacién del calendario de renovacién .
29 de diciembre 2023

Solicitud al ICETEX de apertura de proceso de
renovacion

Actualizacién de datos de los estudiantes en la
agina web del ICETEX

Recepcion de documentos cumplimiento de
requisitos de renovacion (recibo de matricula,
Verificacion del cumplimiento de requisitos

03 de enero 2024

04 al 09 de enero 2024

10 al 12 de enero 2024

15 de enero 2024

Revision del proceso de renovacién por parte
del Comité Operativo

Aprobacién del proceso de renovacién por
parte de la Junta Administradora

Publicacion de resultados

16 de enero 2024

17 de enero 2024

19 de enero 2024

lamaciones*
Reclamaciones 22 de enero de 2024

Revisién de reclamaciones por parte del Comité
Operativo

Respuesta a reclamaciones por parte de la Junta
Administradora

Publicacién definitiva de renovaciones

23 de enero de 2024

24 de enero de 2024

25 de enero de 2024

Radicacién de cartas al ICETEX de autorizacion

de desembolso
Proceso de desembolso de los créditos

26 de enero 2024

27 al 31 de enero 2024

*En caso de no presentar reclamaciones no se llevaran a cabo estas reuniones

5. Prima de garantias.

El ICETEX descontara a todos los créditos que se otorguen con cargo al FONDO ICETEX-
IDIPRON vy sobre los desembolsos que se efectien el dos por ciento (2%) con destino al
Fondo de Garantias del ICETEX reintegrara al FONDO ICETEX- IDIPRON el saldo de
capital adecuado por el beneficiario. En todo caso, el beneficiario cancelard a la Institucion
de Educacion Superior el valor correspondiente al porcentaje descontado de cada
desembolso.

6. Causales de suspension temporal de desembolsos.
Son causales de suspension temporal de los desembolsos del crédito educativo las siguientes:

a) Retiro temporal del programa de estudios, debidamente justificado por fuerza mayor o

caso fortuito.
b) Cierre temporal de la Institucion de Educacion Superior.
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¢) No presentacion de los documentos requeridos en los plazos establecidos para la
renovacion.

Para los efectos legales la suspension del crédito no podra ser superior a dos (2) periodos
académicos.

7. Causales de suspension definitiva de desembolsos

Son causales de suspension definitiva de los desembolsos del crédito educativo los
siguientes:

a) Finalizacion de los periodos para los cuales se concedio el crédito educativo

b) Retiro del programa académico

¢) Cambio de programa académico que no corresponda a la misma éarea de estudios, y sin
previa autorizacion del Comité Operativo.

d) Cambio de Institucion de Educacion Superior, sin la previa autorizacion del Comité
Operativo.

e) Perdida del semestre o ciclo académico o crédito académico cursado.

f) Pérdida de la calidad de estudiantes por rendimiento académico deficiente o inasistencia.
g) En caso de comprobarse que el servidor presenté documentacion falsa para la legalizacion
o renovacion del crédito. Asi mismo, en este caso se iniciara el correspondiente proceso
disciplinario en la Oficina de Control Interno Disciplinario de IDIPRON. En estos casos, el
servidor no podra acceder, ni ser beneficiario de los programas de educacion formal que
adelante IDIPRON.

h) No suministrar informacion de ingresos adicionales pro becas, comision de estudios u otra
clase de apoyo econémico durante el tiempo que disfrute del crédito educativo condonable.
i) No tramitar la renovacion del crédito por mas de dos (2) periodos académicos.

j) Suspender el crédito por mas de dos (2) periodos académicos

k) Incumplimiento por parte del estudiante de cualquiera de las obligaciones, segin lo
establecido en el presente reglamento y en el de la Institucion de Educacion Superior.

) Cierre definitivo del programa o de la universidad que lo ofrece después de haberse
agotado de manera previa la alternativa de que el beneficiario afectado por este suceso, se
pueda trasladar a otra universidad que ofrezca el mismo programa y proceda con la nivelacion
/ validacién académica de la nueva IES.

m) Muerte o invalidez fisica o mental total y permanente que impida la realizacion de los
estudios por parte del servidor (a).

La declaracion de suspension definitiva de los desembolsos por las causales anteriormente
mencionadas se hara mediante comunicacion expedida por la Gerencia de Talento humano,
y, tendra como consecuencia la exigibilidad inmediata del 100% de la obligacion (capital e
intereses) salvo los literales a) y m)
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8. Proceso de Seguimiento y Evaluacion Académica

Cada programa que sea financiado por el FONDO ICETEX — IDIPRON, contara con el
seguimiento respectivo por parte de la Secretaria Técnica y el informe con los resultados del
mismo debe entregarse al Comité Operativo al momento de proceder con la renovacion de
créditos existentes, velando por el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
presente Reglamento Operativo.

IMPORTANTE:

1. El servidor admitido al proceso debera allegar los documentos requeridos dentro de los
plazos, términos y condiciones establecidas a fin de continuar en el mismo.

2. En caso de que el aspirante admitido no adjunte la documentacion requerida, se entendera

que desiste del crédito educativo condonable.

Cordialmente,

Golo e Mo G
ARLOS ENRIQUEIMARIN CALA

Director General
Correo: direcciongeneral@idipron.gov.co

NOMBRE FIRMA ECHA
Proyect: Ana Beatriz Reyes Calderon - Contratista - 07/12/2023
Revisd Monica Elvira Soto Mojica - Gerente de Talento Humano J/ﬁ- 27/12/2023
IAprobo: Laura Gisella Suarez Suarez — Oficina Juridica dO’BA 27/12/2023
IAprobd: Hugo Alberto Carrillo Gomez — Secretario General 27/12/2023
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajust}lo a las normas y disposicione:
legales vigentes y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos a firma.
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