CRONOGRAMA GESTION FINANCIERA Y AREA DE ALMACEN - ENTREGA DE CUENTAS ANO 2

PAC PAC PAC PAC PAC PAC PAC PAC PAC PAC CUENTAS POR
DOCUMENTO RESPONSABLE
MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE PAGAR
CONTRATISTAS (ler Pago)
L . CONTRATISTAS Y . A - . . .
Radicacién de Cuentas de Cobro deContratistas SUPERVISORES 19 de febrero 24 de marzo 23 de abril 21 de mayo 23 de junio 23 dejulio 24 de agosto |23 de septiembre| 22 de octubre |23 de noviembre| 17 de diciembre
7 . AREA DE . A - . . -
Entrega de Cuentas por Pagar al Area de Tesoreria CONTABILIDAD 26 de febrero 31 de marzo 30 de abril 31 de mayo 30 de junio 30 de julio 31de agosto |30 de septiembre| 29 de octubre |30 de noviembre| 27 de diciembre
N.A. (Lo realizara
C?rgue en ?ogData d'e C%le‘ntas para Pago (La DDT realiza el SUPERVISOR 4 8 6 3 6 4 6 6 5 6 » \a‘Tesorerla
giro en el siguiente dia habil) Distrital en Enero
de 2022)
CONTRATISTAS {(2° PAGO)
Radicacién de Cuentas de Cobro de Contratistas de los| CONTRATISTAS Y
1 5 3 1 1 2 1 1 2 1 N.A
servicios prestados en el mes anterior SUPERVISORES
7 . AREA DE
Entrega de Cuentas por Pagar al Area de Tesoreria CONTABILIDAD 8 9 7 8 8 9 8 8 9 7 N.A.
Cargue en BogData de Cuentas para Pago (La DDT realiza el AREA DE
B 11 15 13 11 14 12 13 13 12 15 N.A.
giro en el siguiente dia habil) TESORERIA
PROVEEDORES
SUPERVISOR DEL
CONTRATO Y/O
A A ‘ a PERSONAL DE
R:‘:::ﬂ:z ‘iitszt;rafejj e | 1010 A L 5a11 8a12 6210 3a10 6a12 429 6210 5a11 4a8 3a7 17220
& P ¢ SUPERVISION
(DESIGNADO POR
EL SUPERVISOR)
SUPERVISOR DEL
CONTRATO Y/O
A A p < PERSONAL DE
Zfr:':caéc':”;: Sfte‘;ra:;_“izn_:srj:;a"“as deBMCalAreadel  oovpaLa 5al16 8al 16 6al 14 3214 6al 14 4al17 6al 16 5al15 4216 3al13 NA.
P P g SUPERVISION
(DESIGNADO POR
EL SUPERVISOR)
Radicacién de cuentas de cobro de Proveedores al Area de| CONTRATISTAS Y
Contabilidad SUPERVISORES lal17 5al19 3al18 lal17 lal16 2al17 lal17 lal1s 2al16 lal15 17 al 27
Entrega,de Slena hciiazape diovesdorese fLealce AREA DE Hasta el 24 Hasta el 23 Hasta el 24 Hasta el 23 Hasta el 23 Hasta el 24 Hasta el 23 Hasta el 22 Hasta el 23 Hasta el 23 Hasta el 28
Tesoreria CONTABILIDAD
SUPERVISOR DEL
CONTRATO Y/O
PERSONAL DE
Radicacion de cuentas Garantfas deBMC APOYO A LA Hasta el 24 Hasta el 23 Hasta el 24 Hasta el 24 Hasta el 23 Hasta el 24 Hasta el 24 Hasta el 25 Hasta el 24 Hasta el 20 N.A.
SUPERVISION
(DESIGNADO POR
EL SUPERVISOR)




AREA DE ALMACEN E INVENTARIOS

Radicacion Solicitud certificacion de Existencias (Para SUBDIRECTORES,
cadt “ na ! GERENTE DE Hasta el 23 Hasta el 23 Hasta el 25 Hasta el 23 Hasta el 22 Hasta el 20 Hasta el 24 Hasta el 22 Hasta el 19 Hasta el 20 N.A.
procesos de contratacion)
PROYECTO
QUIEN DELEGUE EL;]
DIRECTOR,
SUBDIRECTOR,
Radicacién Solicitud de Bienes de Consumo, consumo JEFE DE OFICINA,
. ' RESPONSABLE DE Hasta el 23 Hasta el 22 Hasta el 20 Hasta el 23 Hasta el 22 Hasta el 24 Hasta el 22 Hasta el 22 Hasta el 23 Hasta el 20 N.A.
Controlado o Devolutivos
UPI O SUPERVISOR
DE SEGUIMIENTO Y
CONTROL DEL
CONTRATO
SUPERVISOR DE
SEGUIMIENTO Y
CONTROL DEL
a CONTRATO Y/O
PROGRAMACION RECIBO DE BIENES ELEMENTOS EN
SUB:BODEGAS / PERSONAL DE Hasta el 10 Hasta el 12 Hasta el 10 Hasta el 9 Hasta el 9 Hasta el 9 Hasta el 9 Hasta el 8 Hasta el 8 Hasta el 6 N.A.
: APOYO A LA
SUPERVISION
(DESIGNADO POR
EL SUPERVISOR)
Solicitud de Tras.lados de bler?eis devolutivos o de consumo [ RESPONSABLE DE 5 AL26 8al27 6al 26 34125 6al27 43126 6al27 52126 44125 1al23 NA.
controlado de bienes en servicio INVENTARIO
Solicitud de Certificacion “Bienes o Elementos a cargo de FUNCIONARIO
5AL26 8al 27 6al 26 3al25 6al 27 4al 26 6al27 5al 26 4al 25 lal23 N.A.
propiedad del IDIPRON” (para entrega puesto de trabajo) PLANTA a é g a g a é g a
01 05 03 01 06 02 01 04 02 01
‘ . 08 12 10 08 12 09 06 11 08
Reporte de saldos en BODEGA a Subdirecciones, Gerentes, |AREA DE ALMACEN 15 19 18 15 19 17 13 19 16 06 NA
administradores y demds funcionarios E INVENTARIOS 23 2% 2 2 2% 23 20 25 2 ;3
NOMINA
P < L NOMINA Y
Entrega de Némina al Area de Contabilidad LIQUIDACIONES 17 16 18 4-16. 16 17 16 15 16 6-16. N.A.
Entrega de Nomina al Area de Contabilidad AREA DE 19 19 20 8-18 21 19 20 20 18 7-20 N.A
g PRESUPUESTO : i A
Entrega de Némina al Area de Tesoreria AREA DE 19 19 20 8-18 21 19 20 20 18 7-20 N.A.
B CONTABILIDAD : : i
p— AREA DE
Pago de Némina TESORER(A 25 26 25 24 26 25 24 25 24 24 N.A.
ESTIMULOS DE CORRESPONSABILIDAD (Convenios)
SUBDIRECCION
» ‘ TECNICA DE
if;:?j L:\g:tx;ma de Entrega de Documentos al Area de METODOS 10 13 1 10 1 10 9 1 10 10 28
P EDUCATIVOS Y
OPERATIVA
REPROGRAMACION PAC
SUPERVISORES Y
Entrega Reprogramacién PAC GERENTES DE N.A. N.A.
PROYECTOS

NOTA
DURANTE EL 10 AL 14 DE ABI

NO SE PUEDE REALIZ,

TIPO DE ACCION POR MIGRACION




