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RESOLUCION qu‘LrLD’E 2020

COD; AGIU-EE-001 VR:08 29/01/2020

“POR LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION No 30 de 2017 “QUE. CREA Y
REGLAMENTA EL AREA DE ADQUISICIONES DEL INSTITUTO DISTRITAL PARA
LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON".

”»

El Director General de entidad descentralizada Caédigo 050 Grado 03, del Instituto
Distrital para la Proteccion de la Niiiez y la Juventud IDIPRON, en uso de sus
facultades legales conferidas mediante el Articulo 7 del Acuerdo 80 de 1967 y el
Articulo 59 del Decreto Ley 1421 de 1993 y

CONSIDERANDO

Que de acuerdo con lo previsto en el articulo 209 de la Constitucion Politica: ""La Funcion
administrativa estd al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en
los principios de la igualdad, moralidad, eficacia, economia. celeridad, imparcialidad y
publicidad. mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de
funciones.”

Que en concordancia con lo anterior, el articulo 3 de la Ley 1437 de 2011, sefiala que “Todus
las autoridades deberdn interpretar y aplicar las disposiciones que regulan las actuaciones
y procedimientos administrativos a la luz de los principios consagrados en la Constitucion
Politica, en la Parte Primera de este Codigo y en las leyes especiales.

Que el articulo 115 de la Ley 489 de 1998 indica que “con ¢! fin de atender las necesidades
del servicio y cumplir con eficacia y eficiencia los objetivos, politicas y programas del
organismo o enlidad, su represeniante legal podrd crear y organizar con cardcter
permanente o Iransitorio grupos internos de trabajo”

Que segun el numeral 5° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el Director o Representante
de la Entidad Estatal, es el responsable de la direccion y manejo de la actividad contractual
de los procesos de seleccion.

Que de conformidad con lo previsto en el articulo 12 de la Ley 80 de 1993, modificado por
el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007, los jefes y los representantes legales de las entidades
estatales podran delegar total o parcialmente la competencia para celebrar contratos y
desconcentrar la realizacion de licitaciones, en los servidores priblicos que desempefien
cargos del nivel directivo o ejecutivo o en sus equivalentes.

Que mediante Resolucion No. 321 del 12 de julio de 2010, la Direccion del IDIPRON, cred
el Area de Trabajo de Contratacion, adscrita a su vez del Oficina Asesora Juridica del
Instituto y asignoé entre otras funciones al area de contratacion, las relacionadas con la
coordinacion y adelantamiento de los procesos de seleccion de contratistas, en las etapas
precontractual, contractual y post contractual.

Que una de las funciones especificas de la Oficina Asesora Juridica, establecidas mediante
Resolucion No. 293 de 2016 (Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales
del IDIPRON), esta la de dirigir y definir los lineamientos para la ¢jecucion del proceso
contractual del Instituto, de acuerdo con la normatividad vigente.
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Continuacion de la resolucion
“POR LA CUAL S'E MODIFICA LA RESOLUCION No 30 de 2017 “QUE CREA Y
REGLAMENTA EL AREA'DE ADQUISICIONES DEL INSTITUTO DISTRITAL PARA
LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON".

Que en ejercicio de las funciones constitucionales, legales, reglamentarias y las asignadas
por IDIPRON, la Oficina Asesora Juridica, requiere de la implementacion de dreas de trabajo,
que respondan a la exigencia que representa la ejecucion contractual para la adquisicién de
obras, bienes y servicios, que demanda el Instituto para el cumplimiento de la mision
institucional.

Que mediante resolucion No 30 de 2017 se cre¢ y reglamentd el AREA DE
ADQUISICIONES del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA
NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON, adscrita a la Oficina Asesora Juridica, asignando
funciones y estableciendo un equipo de trabajo para cumplir con la etapa preparatoria de los
procesos y contratos requeridos por la entidad, con profesionales idéneos que garanticen el
efectivo cumplimiento de la misién institucional.

Que el Director del IDIPRON mediante Resolucion No. 096 del 13 de Febrero de 2020 crean
los comités de contratacion, se asignan funciones y responsabilidades en materia contractual,
de supervision e interventoria a cada uno de los mismos™

Que el IDIPRON con el fin de continuar con el fortalecimiento de la gestion contractual y la
adecuada aplicacion del principio de planeacion considera que se hace necesario articular los
tramites propios de la etapa preparatoria con la oportuna y eficiente participacién de las
distintas areas, en la estructuracién. elaboracion y acompafiamiento de los documentos
requeridos en la contratacion respectiva.

Que el conocimiento de las especificaciones técnicas de los bienes y servicios le es propio a
las areas donde surge la necesidad, y por ende se requiere del apoyo de las mismas en la etapa
preparatoria, toda vez que son las idoneas en razon a la experticia técnica y el conocimiento
del bien o servicio a contratar.

Que teniendo en cuenta lo anterior, se hace necesario modificar algunas de las funciones del
area de adquisiciones creada bajo la Resolucion 30 de 2017 y por tanto.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Modificar el articulo tercero de la Resolucion 30 de 2017 el cual
quedara de la siguiente forma:

~ARTICULO TERCERO: APOYO DEL AREA DE ADQUISICIONES EN
LAS ETAPAS DE PLANEACION O PRECONTRACTUAL A OTRAS
ARFEAS: El area de adquisiciones apoyaré a las areas participantes del proceso de
planeacion contractual asi:

I. Prestara asesoria técnica y financiera en la planeacion y realizacion del estudio de
mercado elaborado por el 4rea que presenta la necesidad.

Brindara acompafiamiento y apoyo en la etapa de planeacion de los procesos de
contratacion que sea solicitado por las areas que presentan la necesidad.
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Continuacion de la resolucion
“POR LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION No 30 de 2017 “QUE CREA Y
REGLAMENTA EL AREA DE ADQUISICIONES DEL INSTITUTO DISTRITAL PARA
LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON”.

Paragrafo: Correspondera al Area de Adquisiciones prestar apoyo a las dreas solicitantes y
a la Subdireccion Técnica Administrativa y Financiera en los tramites precontractuales vy
contractuales necesarios para el desarrollo de la etapa preparatoria, de acuerdo con la
modalidad de seleccion del contratista.

ARTICULO SEGUNDO: Modificar el articulo cuarto de la Resolucion 30 de 2017 el cual
quedara de la siguiente forma:

“ARTICULO CUARTO: OBJETIVO DEL AREA DE ADQUISICIONES: !
objetivo de esta area, esta dirigido a brindar acompafiamiento y apoyo en el desarrollo
de los procesos de adquisicion de bienes, servicios y obra en las diferentes
modalidades de contratacion, con el fin de garantizar el desarrollo y ejecucion de los
procesos misionales y de gestion, de acuerdo con los principios de la Contratacion
Publica, la Funcion Administrativa y de la Gestion Fiscal.

ARTICULO TERCERO: Modificar el articulo sexto de la Resolucién 30 de 2017 el cual
quedara de la siguiente forma:

“ARTICULO  SEXTO: RESPONSABILIDAD DE LAS AREAS
SOLICITANTES: Las areas responsables de la necesidad, previamente a la remision
de la informacion e insumos requeridos para el inicio de la etapa preparatoria.
verificaran que la misma esté alineada con la misionalidad del Instituto y con las
aprobaciones de la Subdireccion correspondiente. El 4rea de adquisiciones
consolidara y dara inicio a la etapa de precontractual, con la participacion activa de
los funcionarios y/o contratistas designados como miembros de los comités de
estructuracion y evaluador con el fin de apoyar técnica y financieramente la
elaboracion de los respectivos estudios y demas gestiones propias de la etapa
precontractual que se requieran.

]
14
; i ENTREGA NECESIDADES
RESPONSABLE AREA l CON ESPECIFICACIONES TECNICAS GERENTE DEL PROYECTO
— o

AREA DE ADQUISICIONES
(CONSOLIDAN)

ARTICULO CUARTO: Modificar el articulo décimo de la Resolucion 30 de 2017 el cual
quedaré de la siguiente forma:
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Continuacion de la resolucion
“POR LA CUAL S’E MODIFICA LA RESOLUCION No 30 de 2017 “QUE CREA Y
REGLAMENTA EL AREA DE ADQUISICIONES DEL INSTITUTO DISTRITAL PARA
LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON".

“ARTICULO DECIMO: FUNCIONES DEL AREA DE ADQUISICIONES Y
DEL LIDER O COORDINADOR DEL AREA DE ADQUISICIONES

FUNCIONES DEL AREA DE ADQUISICIONES. Las funciones son las
siguientes:

1. Consolidar el Plan Anual de Adquisiciones -PAA, de acuerdo con las necesidades
remitidas por los gerentes de proyecto, las cuales deberan contener: Cédigo de
Clasificacion UNSPSC, Descripcion, Fecha estimada de inicio de proceso de
seleccion (mes), Fecha estimada de presentacion de ofertas (mes), duracion
estimada del contrato (numero, dias, meses afios), modalidad de seleccion, fuente
de los recursos, valor total estimado, valor estimados en la vigencia actual, (Se
requieren vigencias futuras?, estado de solicitud de vigencias futuras, unidad de
contratacion, datos de contacte del responsable (Nombre, Teléfono, Correo) el
cual posteriormente sera aprobado por el Comité Asesor de Contratacion.

Participar en los diferentes comités de estructuracién, Comités de Evaluacion,

Comités Asesores de Contratacion y Comités de Supervision e Interventoria

3. Coordinar, ejecutar y dirigir las etapas precontractual y contractual en los
procesos de contratacion de los bienes y/o servicios que requiera IDIPRON.

4. Revisar los estudios previos, presentados por el area de la necesidad y/o el comité
estructurador de acuerdo con las diferentes modalidades de contratacion.

5. Elaborar las invitaciones pblicas, proyecto de pliegos de condiciones, pliegos de
condiciones definitivos y demas documentos requeridos para el desarrollo de los
procedimientos contractuales establecidos en las modalidades de contratacion
directa, minima cuantia, licitacion publica, seleccion abreviada y concurso de
meéritos, dando cumplimiento a la normatividad legal vigente.

6. Desarrollar los procedimientos precontractuales y contractuales establecidos en
las modalidades de licitacion piblica, seleccion abreviada, contratacion directa,
minima cuantia y concurso de méritos, dando cumplimiento a la normatividad
legal vigente.

7. Realizar la publicacién de avisos, proyecto de pliegos de condiciones. pliegos de
condiciones definitivos y demas documentos producidos en las modalidades de
contratacion, en el portal {inico de contratacion estatal de acuerdo con los
procedimientos establecidos y la normatividad legal vigente.

8. Consolidar las respuestas a las observaciones, presentadas a los proyectos de
pliegos de condiciones y/o pliegos de condiciones definitivos y presentarlos al
Comité Asesor de Contratacion cuando a ello hubiere lugar, para recomendacion
al Ordenador del gasto.

9. Proyectar las adendas y demés documentos y actos dentro de las modalidades de
contratacion estatal.

10. Presentar ante el Comité Asesor de Contratacion los procesos de contratacion,
cuya cuantia estimada supere los 45 SMMLV, asimismo los que se adelanten bajo
la modalidad de contratacién directa.

11. Consolidar el informe de evaluacion y verificacion de requisitos habilitantes, asi
como las respuestas a las observaciones presentadas a dicho informe y demas
documentos y actos dentro de las modalidades de seleccion y presentarlos al
Comité Asesor de Contratacion cuando a ello hubiere lugar para recomendacion
al Ordenador del gasto.

Q)
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Continuacion de la resolucion
“POR LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION No 30 de 2017 “QUE CREA Y
REGLAMENTA EL AREA DE ADQUISICIONES DEL INSTITUTO DISTRITAL PARA
LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON".

12. Preparar y coordinar la organizacion de las audiencias en las etapas
precontractual, a que haya lugar en las diferentes modalidades de contratacion de
conformidad con la normatividad vigente.

13. Preparar la informacion pre-contractual que sera presentada para consideracion
del Comité Asesor de Contratacion,

14. Proyectar, publicar y notificar el acto administrativo de adjudicacion. aceptacion
de oferta o declaratoria de desierta y demas actos administrativos acorde con las
modalidades de Minima Cuantia, Licitacion Publica, Seleccion Abreviada y
Concurso de Meéritos, asi como el acto administrativo de justificacion de
contratacion directa o el que corresponda, de conformidad con la normatividad
vigente.

15. Elaborar los contratos productos de los procesos adelantados en las modalidades
de contratacion directa, minima cuantia, licitacion publica, seleccion abreviada y
concurso de méritos, de acuerdo con la normatividad vigente, para la adquisicion
de bienes y servicios.

16. Elaborar y gestionar el perfeccionamiento de los contratos, asi como de las
prorrogas, adiciones o modificaciones a los contratos o convenios como resultado
de los procesos adelantados por el Area de Adquisiciones que se encuentren
vigentes de acuerdo con los procedimientos establecidos y la normatividad
vigente.

17. Aprobar las garantias que son exigidas en los contratos como resultado de los
procesos de contratacion en las diferentes modalidades.

18. Exigir al contratista la ampliacion, cuando sea el caso, de los amparos establecidos
en los contratos o convenios.

19. Mantener y controlar los registros generados en el procedimiento precontractual,
dando cumplimiento a lo establecido en las tablas de retencion documental.

20. Apoyar la implementacion y sostenibilidad del Sistema de Gestion Integral y sus
componentes.

21. Las demas funciones inherentes a la actividad pre-contractual y contractual y que
correspondan a la naturaleza de la dependencia.

Las anteriores actividades seran coordinadas por el funcionario o contratista delegado, como
responsable de velar por el cumplimiento de cada una de las acciones y tramites previstos en
los procedimientos de la gestion contractual de acuerdo a las modalidades de seleccion.

ARTICULO QUINTO: Modificar el articulo décimo primero de la Resolucién 30 de 2017
el cual quedara asi:

“ARTICULO DECIMO PRIMERO: ESTUDIO DEL MERCADO. El miembro
del comité estructurador delegado como financiere y/o apoyo financiero recibira
como minimo tres (3) cotizaciones del area técnica solicitante. para articular la
elaboracion del analisis del sector econdmico conforme a la naturaleza de los bienes
y servicios a adquirir, ademas para dar respuesta a las observaciones que se legaren
a presentar.

En el evento en que se establezca que es Ginico proveedor o que hay ausencia de
pluralidad de oferentes NO serdn necesarias otras cotizaciones, en consecuencia. el
estudio de mercado solo se adelantara con esa Gnica cotizacién.™
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Co‘l}?nuacién de la resolucion
“POR LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION No 30 de 2017 “QUE CREA Y
REGLAMENTA EL AREA DE ADQUISICIONES DEL INSTITUTO DISTRITAL PARA
LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON".

ARTICULO SEXTO: Modificar el articulo décimo segundo de la Resolucion 30 de 2017
el cual quedara de la siguiente forma:

“ARTICULO DECIMO SEGUNDO: FICHA TECNICA. La ficha o la
especificacion técnica sera elaborada por el area que presente la necesidad, con apoyo
de los profesionales del equipo de adquisiciones ya que ésta se constituye en un
documento que contiene la descripcion de las caracteristicas de un objeto, materia,
proceso o programa de manera detallada. Los contenidos varian dependiendo del
producto, servicio o entidad descrita, pero en general suele contener datos como el
nombre, caracteristicas fisicas, el modo de uso o elaboracion, propiedades distintivas
y especificaciones técnicas.”

ARTICULO SEPTIMO: VIGENCIA. La presente resolucion rige a partir de la fecha de
su expedicion y deroga las disposiciones que le sean contrarias.

Dada en Bogotd D.C.alos g 6 MAY 909

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

vt Mo/l

LOS ENRIQU MARIN CALA

Director General

Provecto Sergio Andrés Morales Rivera - Profesional Area de Adguisiciones — IDIPRON.
Provecto: Carlos Duarte Rodriguez - Contratista Oficina Asesora Juridica - iDIP O@
Reviso: Luz Miriam Botero Sema - Jefe Oficina Asesora Juridica IDIPRON.

Reviso Luisa Fernanda Zamudio - Subdireccion Administrativa y Financiera

Reviso Hugo Alberto Carrillo - Subdireccion Administrativa y Financicra

Provecto Julidan Gabriel Brango Ariza — Coordinador Area de Adquisiciones — IDIPRON. 4
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