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71,1
ACCIONES DISCIPLINARIAS

71,1,1 Acciones Disciplinarias por Convivencia al Asistido.

71,1,1,1 Indagación Preliminar

71,1,1,2 Apertura de Proceso Academico Disciplinario

71,1,1,3 Fallo Proceso Academico Disciplinario

71,7 BASES DE DATOS  

71,7,1 Bases de Datos de Egresados NNAJ

71,7,1 Registros de la Base de datos de egresados.

50,12 COBRO DEL SEGURO DE VIDA DE ASISTIDOS FALLECIDOS

50,12,1 Memorando que Informa la Defunción del Asistido

50,12,2 Informe de Deceso a la Familia del Asistido

50,12,3 Memorando que Informa el Deceso al Área Administrativa de la Entidad

50,12,4 Registro de Asistencia a la UPI

50,12,5
Comunicación Oficial Externa a la Aseguradora de Remisión de Documentos para Cobro del Seguro de

Vida 

50,12,6 Factura de Servicios Funerarios (fotocopia)

50,12,7 Cheque del Banco del Estado (fotocopia)

50,12,8 Formato de Pago Siniestro Fallecimiento (fotocopia)

50,12,9 Comprobante de Egreso (fotocopia y original)

50,12,10 Paz y Salvo y Recibo de Indemnización (fotocopia)

50,12,11 Comprobante de Consignación (fotocopia)

50,12,12 Carta de Seguro de Vida del Estado S.A (original)

50,12,13 Póliza de Fallecimiento (fotocopia)

50,12,14 Carta de JARGU S.A Corredores de Seguros(fotocopia)

50,12,15 Orden de Pago del Seguro del Estado(fotocopia)

50,12,16 Contrato de Arrendamiento de Bóveda de propiedad del estado (fotocopia)

50,12,17 Constancia de Prestación de Servicios Exequibles (fotocopia)

50,12,18 Certificación de Cremación (Fotocopia)

71,18
CONCEPTOS 

71,18,1 Conceptos de la Comisión de Evaluación

71,18,1,1 Concepto Comisión de Evaluación

63,19 CONSULTORIO JURIDICO PARA ASISTIDOS

63,19,1 Programación Asesoría Jurídica

71,25 ELECCIONES DE AUTOGOBIERNO

71,25,1 Acta de Inscripción Candidatos (as)

71,25,2 Plan de Gobierno

71,25,3 Autoevaluación Órganos de Participación

71,25,4 Acta de Instalación del Jurado de Votación

71,25,5 Voto (electrónico)

71,25,6 Acta de Escrutinios

71,25,7 Acta de Posesión

71,25,8 Formula de Juramento

71,30 FICHAS      

71,30,1 Fichas de Seguimiento a Mejoramiento NNAJ

71,30,1,1 Ficha de Seguimiento a Mejoramiento NNAJ

71,32 HISTORIAS ACADEMICAS 

71,32,1 Historia Académica del Estudiante

71,32,2 Informe de Prueba Diagnostica

71,32,3 Hoja de Matricula

71,32,4 Certificaciones Académicas

51,34 HISTORIAS SOCIALES DE LOS ASISTIDOS
51,34,1 Listado de Beneficiarios para Valoración
51,34,2 Informe Integral Inicial
51,34,3 Ficha Acercamiento
51,34,4 Documento de Identidad
51,34,5 Carnet Salud
51,34,6 Autorización de Ingreso
51,34,7 Acta de Compromiso
51,34,8 Ficha Única de Visita Domiciliaria
51,34,9 Ficha de Observación y Seguimiento

51,34,10 Certificados Escolares
51,34,11 Memorando Remisorio de Asistido

51,34,12 Acta de Responsabilidad
51,34,13 Acta de Compromiso
51,34,14 Autorización de Ingreso
51,34,15 Carta de Remisión de Beneficiarios
51,34,16 Autorización de Ingreso
51,34,17 Ficha de Valoración Psicosocial
51,34,18 Ficha de Ingreso
51,34,19 Lista de Chequeo Documentación NNAJ
51,34,20 Ficha de Caracterización
51,34,21 Pacto de Convivencia 
51,34,22 Observador

Dentro de las posibilidades investigativas de esta serie, se encuentra la posibilidad de realizar investigaciones de tipo historico sobre la evolucion del

proceso pedagogico de un beneficiario, ya que registra los aspectos a mejorar por el beneficiario desde el punto de vista de la comisión de evaluación,

su propio concepto y el concepto familiar después de una intervencion de caracter educativo. Para efectos de seleccion se sugiere un muestreo

estadistico de la documentacion una vez pierda su valor primario.

x

x

x5

Dentro de las posibilidades Investigativas que se encuentran en estos informes, se encuentra la posibilidad de realizar investigaciones de tipo

historico sobre la evolucion organizacion de los procesos pedagogicos de la entidad ya que son documentos que registran las materias que el alumno

ha cursado, acreditado y reprobado y materias que ha llevado de recursamiento ya sea en una Institucion en convenio o en la Unidad de Proteccion

Integral. Para efectos de transferencia al Archivo Historico se debe realizar una selección estadistica de expedientes completos que hayan cumplido

su ciclo de vida  en un intervalo de entre 10 a 15 expedientes. El resto de documentacion se debera eliminar.

IDIPRON
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

PROCESO VERSIÓN

PROTECCIÓN INTEGRAL DEL NIÑO/A, ADOLESCENTES Y/O JÓVENES EN SITUACIÓN DE VIDA DE Y EN CALLE PÁGINA:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

PROTECCIÓN INTEGRAL 

DEL NIÑO/A, 

ADOLESCENTES Y/O 

JÓVENES EN SITUACIÓN 

DE VIDA DE Y EN CALLE

INGRESO DE NNAJ 

A LA UNIDAD DE 

PROTECCIÓN 

INTEGRAL

5 x

EGRESO Y 

SEGUIMIENTO A 

NNAJ

5 78 X

Esta serie no posee valores para la investigacion debido a que es documentacion que registra la programación del servicio jurídico y las jornadas de

consultorio jurídico en las UPI según cronogramas, por lo tanto una vez la documentacion pierde su valor primario, se procedera a eliminar. Se

debera aplicar el procedimiento de eliminacion documental según normatividad vigente del Archivo General de la Nacion y el manual de gestion

documental de la Entidad.

x

X
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   DEPENDENCIA PRODUCTORA: COMPONENTES SEDE LA 15; UNIDADES DE PROTECCION INTEGRAL, COMEDORES INSTITUCIONALES

Dentro de las posibilidades investigativas que ofrece esta serie, se encuentra el poder realizar trabajos de tipo historico, referidos a procesos

disciplinarios sobre hechos irregulares dentro de las UPIS de igual forma permite la recostruccion de procesos disciplinarios, procedimientos y

actividades de la entidad. En igual sentido registra documentación del proceso de convivencia de los asistidos dentro de una Unidad de Protección

Integral y del impacto del proceso educativo plasmado en el PEI. Se deberá realizar una selección estadística de expedientes completos que hayan

cumplido su ciclo de vida y con periodos de tiempo cada 10 años para cubrir documentación hasta de dos administraciones. Se realizara un muestreo

estratificado o división previa de la población de estudio en grupos o clases que en este caso serán las Unidades de Protección Integral, que se

suponen homogéneas con respecto a la característica que se va a estudiar, es decir las acciones disciplinarias en un periodo determinado. Una vez

realizado este procedimiento se procederá a realizar una asignación óptima lo que quiere decir que la muestra deberá recopilar más expedientes de

aquellas UPIS que tengan más variabilidad. Para ello es necesario un conocimiento previo de la población de la Unidades de Protección Integral.
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Esta serie ofrece valor para la investigacion, debido a que registra documentacion relacionada con procesos de participación electoral del gobierno

escolar, de igual forma consolida instrumentos de pedagogia de la Cultura Participativa en la formacion de los asistidos de la Entidad. Para efectos de

seleccion se sugiere un muestreo estadistico de la documentacion una vez pierda su valor primario. Ofrece posibilidades investigativas en el contexto

social de un grupo de asistidos. Se debera realizar una selección estadistica de expedientes completos que hayan cumplido su ciclo de vida y con

periodos de tiempo cada 10 años para cubrir documentacion hasta de dos administraciones. Se realizara un muestreo estratificado o división previa

de la población de estudio en grupos o clases que en este caso seran las Unidades de Proteccion Integral, que se suponen homogéneas con

respecto a la característica que se va a estudiar, es decir las elecciones de autogobierno en un periodo determinado. Una vez realizado este

procedimiento se procedera a realizar una asignación óptima lo que quiere decir que la muestra debera recopilar más expedientes de aquellas UPIS

que tengan más variabilidad. Para ello es necesario un conocimiento previo de la población de la Unidades de Proteccion Integral.

PROTECCIÓN 

INTEGRAL DEL 

NIÑO/A, 

ADOLESCENTES Y/O 

JÓVENES EN 

SITUACIÓN DE VIDA 

DE Y EN CALLE

TRAMITE POLIZA 

DE SEGUROS 

ANTE DECESOS 

NNAJ

Dentro de las posibilidades investigativas que ofrece la serie, se encuentra el poder realizar trabajos de tipo historico, como fuente primaria para

investigaciones sobre la entidad, asi como investigaciones de tipo institucional para la reconstruccion de procesos, procedimientos y actividades .

Ademas de ser un registro historico, de la gestion de recursos financieros asignados a familiares de asistidos que fallecen durante su permanencia en

los programas y proyectos de la Entidad. De ahi la importancia de su conservacion total ya que involucra recursos del Estado invertidos en familiares

de beneficarios fallecidos.

PROTECCIÓN 

INTEGRAL DEL 

NIÑO/A, 

ADOLESCENTES Y/O 

JÓVENES EN 

SITUACIÓN DE VIDA 

DE Y EN CALLE

PERMANENCIA 

NNAJ EN 

UNIDAD 

PROTECCION 

INTEGRAL

Esta serie no posee valor para la investigación, debido a que este se encuentra dentro de los documentos que registran los logros, debilidades y la

propuesta de mejoramiento sobre un beneficiario atendido en su proceso pedagógico, por lo tanto una vez la documentacion pierde su valor primario,

se procedera a eliminar. Se debera aplicar el procedimiento de eliminacion documental según la normatividad vigente del Archivo General de la Nacion

o del Archivo de Bogota y el manual de gestion documental de la Entidad.

5 78

PROTECCIÓN 

INTEGRAL DEL 

NIÑO/A, 

ADOLESCENTES Y/O 

JÓVENES EN 

SITUACIÓN DE VIDA 

DE Y EN CALLE

Una vez cumpla su tiempo de retencion primario se debe eliminar esta documentacion debido a que el dato estadistico de los egresados reposa en los

informes de gestion y el registro en la historia social especificamente en la ficha de egreso. De igual forma el soporte electronico es costoso por

cambios tecnologicos en los medios de conservacion. Por lo tanto no es posible tecnicamente garantizar desde el punto de vista tecnologico, un

medio de conservacion confiable por un periodo de tiempo de 83 años como lo estipula la TRD. Se debera aplicar el procedimiento de eliminacion

documental según normatividad vigente del Archivo General de la Nacion, el Archivo de Bogota  y el manual de gestion documental de la Entidad.

2 5

PERMANENCIA 

NNAJ EN 

UNIDAD 

PROTECCION 

INTEGRAL

Esta serie posee valor para la investigacion, debido a que relaciona la totalidad de intervenciones que se realizan en el programa misional de la

Entidad, ademas permite la realizacion de estudios historicos sobre beneficiarios vinculados a la Entidad. Tambien es fuente de investigacion sobre la

implementacion de politicas publicas de proteccion a la infancia en el sector de integracion social.
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CONTINUACION  (SERIE HISTORIAS SOCIALES)

51,34,23 Ficha de Caracterización 
51,34,24 Acta de Reunión Funcionarios UPI
51,34,25 Examen Medico de Admisión
51,34,26 Solicitud  de Certificaciones
51,34,27 Registro Diario de Consultas en Salud
51,34,28 Informe de Valoración Nutricional
51,34,29 Informe de Valoración Académica
51,34,30 Informe de Valoración de Aptitud Física
51,34,31 Informe de Evaluación de Convivencia
51,34,32 Ficha para Exploración Vocacional
51,34,33 Valoración social
51,34,34 Informe de Valoración Social 
51,34,35 Informe de Valoración Socio Legal
51,34,36 Plan de Intervención Individual Y Familiar (PLATINFA)
51,34,37 Descripción de Escolaridad
51,34,38 Informe de Desempeño Académico
51,34,39 Ficha de Observación y Seguimiento
51,34,40 Certificaciones de Asistidos como Miembros del Programa
51,34,41 Toma de RH
51,34,42 Pacto de Mejoramiento y Convivencia

51,34,43 Pacto de Condicionalidad
51,34,44 Ficha General de Sacramentos
51,34,45 Autorización Sacramentos
51,34,46 Pacto de Vivienda
51,34,47 Auto y Coevaluación de Convivencia
51,34,48 Ficha para Exploración Vocacional
51,34,49 Remisión Laboral de Jóvenes.
51,34,50 Informe de Seguimiento Plan de Intervención Individual y Familiar (PLATINFA). 
51,34,51 Ficha de Traslado de Beneficiarios entre UPIS
51,34,52 Planilla de Salidas y Permisos 
51,34,53 Formulario Seguimiento al Egreso y Cierre de Caso
51,34,54 Informe de Seguimiento al PLATINFA
51,34,55 Plan de Intervención Individual y Familiar PLATINFA
51,34,56 Acta de Reunión del Personal de Intervención del NNAJ
51,34,57 Acta de Reunión del Personal Interdisciplinario  
51,34,58 Memorando Remisorio al Componente Socio legal
51,34,59 Formulario de Valoración de Enfermería
51,34,60 Acta de Entrega del Niño, Niña, Adolescente o Joven.
51,34,61 Acta de Retiro Voluntario 
51,34,62 Informe de Seguimiento al Egreso y Cierre de Caso

51,34,63 Ficha de Seguimiento Condiciones Familiares
51,34,64 Solicitud Reingreso
51,34,65 Informe de Seguimiento al PLATINFA
51,34,66 Carta de Direccionamiento
51,34,67 Acta de Compromiso
51,34,68 Acta de Corresponsabilidad
51,34,69 Autorización de Ingreso y Traslado a UPI o fuera de la ciudad con Documentos Soporte 
51,34,70 Registro Civil
51,34,71 Tarjeta de Identidad
51,34,72 Cédula de Ciudadanía
51,34,73 Afiliación a Sistema General de Salud y Seguridad Social (SGSSS)
51,34,74 Ficha de Acercamiento Familiar e Ingreso
51,34,75 Informe Integral Inicial
51,34,76 Remisión a Beneficiarios
51,34,77 Comunicación Oficial Institucional
51,34,78 Informe Plan de Abordaje Territorial

73,35 INFORMES 
73,35,1 Informes socioeconómicos de beneficiarios de comedores comunitarios  

73,35,1,1 Hoja de Actualización de Datos

73,35,1,2 Planilla de Registro de Visitas a Beneficiarios de Comedor

73,35,1,3 Informe de Visita de Seguimiento a Beneficiario de Comedor

73,35,1,4 Acta de Reunión Funcionarios del Comedor

73,35,1,5 Concepto sobre Continuidad Asistencia Comedor Comunitario.

73,35,1,6 Ficha de Egreso   

73,36 INSCRIPCION DE BENEFICIARIOS COMEDORES COMUNITARIOS
73,36,1 Copia Documento de Identidad
73,36,2 Carnet del SISBEN
73,36,3 Recibo de Pago de Servicio Publico de Vivienda Beneficiario
73,36,4 Certificado de Discapacidad
73,36,5 Certificado de Estudiante
73,36,6 Certificado de Novedad
73,36,7 Autorización de Traslado de Alimentos
73,36,8 Hoja de Vida para Inclusión en Comedor Comunitario.
73,36,9 Carnet Beneficiario Comedor

73,36,10 Toma de Datos Antropométricos por Beneficiario

La serie en mención ofrece posibilidades investigativas en el contexto estadístico porque permite determinar en un periodo de tiempo determinado el

numero de beneficiarios de programa de comedores como producto de la aplicación de una política institucional. En el contexto de políticas publicas

permite evaluar el impacto de la política de alimentación gratuita reflejada en el plan de desarrollo en una administración. En el contexto social permite

evaluar el impacto en la calidad de vida de un beneficiario del programa de alimentación gratuita desarrollado por la Entidad. En el contexto económico

permite evaluar la gestión de recursos invertidos en un programa del plan de desarrollo institucional.

La serie en mención registra documentación del proceso de focalización, legalización y entrega de alimentación a familias beneficiarias en un periodo

determinado. Es informacion que no se considera historica para el Instituto y la informacion es recuperable en otras fuentes como los informes

socioeconomicos de beneficiarios como registro de consolidacion de la informacion historica de la serie. Se deberá aplicar el procedimiento de

eliminación documental según normatividad vigente del Archivo General de la Nación, el Archivo de Bogotá y el manual de gestión documental de la

Entidad.

Esta serie posee valor para la investigación, debido a que relaciona la totalidad de intervenciones que se realizan en el programa misional de la

Entidad, además permite la realización de estudios históricos sobre beneficiarios vinculados a la Entidad. También es fuente de investigación sobre la

implementación de políticas publicas de protección a la infancia en el sector de integración social. Compila el modelo de intervención del Instituto que

retoma las experiencias acumuladas y enmarcado en los planes y programas del Gobierno Distrital, brinda atención integral a los niños, niñas y

jóvenes habitantes de y en calle, enfocando su proyecto educativo Institucional a una cultura de resocialización, orientación, acompañamiento y

crecimiento personal. Para efectos de transferencia al Archivo Histórico se debe realizar una selección estadística de expedientes completos que

hayan cumplido su ciclo de vida en un intervalo de entre 10 a 15 expedientes. El resto de documentación se deberá eliminar. El valor excepcional que

ofrece la serie en mención es la recopilación de la información referida a la formación integral del niño, niña y del joven habitante de la calle, es decir,

su desarrollo físico, social y espiritual en el Instituto para que, en el marco de un profundo respeto por su libertad e individualidad, logre avanzar

gradualmente e integrarse a la sociedad, al trabajo y mantenerse como ciudadano de bien.
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73,38 INSTRUMENTOS DE CONTROL

73,38,1
Instrumentos de Control de Comedores

73,38,1,1 Informe Consolidado de Asistentes al Comedor Comunitario

73,38,1,2 Planilla de  Registro Asistentes Comedor Comunitario

71,38,1
Instrumentos de Control de Convivencia

71,38,1,1 Listado Consolidado de Vestuario Arreglado en Costura
71,38,1,2 Relación Diaria de Lavado de Vestuario
71,38,1,3 Programación Aseo.(Por zonas)
71,38,1,4 Evaluación de Convivencia
71,38,1,5 Planilla de Análisis de Conflictos
71,38,1,6 Pacto de Convivencia Acuerdos Mínimos de Convivencia para cada Etapa
71,38,1,7 Pacto de Convivencia en Aulas y Talleres
71,38,1,8 Planilla de Puntos Individuales Semanales
71,38,1,9 Planilla Tabulación de Puntos

71,38,1,10 Programación de Actividades Lúdicas

71,38,2 Instrumentos de Control de Escolaridad

71,38,1,1 Evaluación de Actividades Aprovechamiento del Tiempo Libre
71,38,1,2 Listado de Asistencia Padres de Familia
71,38,1,3 Informe de Seguimiento Inclusión a Colegio
71,38,1,4 Seguimiento a Talleres
71,38,1,5 Matriz General de Talleres  
71,38,1,6 Listado de Asignación de Encargaduría.
71,38,1,7 Planilla de Seguimiento Encargadurías.
71,38,1,8 Relación de Entrega y Recibo de Comunidad
71,38,1,9 Planilla Auxiliar

71,38,1,10 Planilla de Evaluación
71,38,1,11 Planilla Control Diario de Asistencia

71,38,1,12 Planilla Consolidado Evaluación
71,38,1,13 Planilla Control Mensual de Asistencia

71,47 OBSERVADOR DEL ASISTIDO 

71,47,1 Observador

71,48 PLANES
71,48,1 Planes de Estudio

71,48,1,1 Plan de Estudios
71,48,1,2 Planeador
71,48,1,3 Programa Curricular
71,48,1,4 Diario Parcelador  
71,48,1,5 Bitácora Estructuración Modular
71,48,1,6 Formulario Verificación de Guías Modulares
71,48,1,7 Plan de Mejoras a Planeación Académica

71,48,2 Planes de Abordaje en Territorio

71,48,2,1 Documentos relacionados con la temática del sector de integración social

71,48,2,2 Mapa Polígonos Barriales

71,48,2,3 Mapa de Servicios Sociales

71,48,2,4 Plan de Abordaje en Territorio

71,48,2,5 Programa de Actividades

71,48,2,6 Memorando de Designación de Facilitadores.

71,48,2,7 Planilla de Registro de Asistentes a Jornadas de Acercamiento

71,48,2,8 Diario de Campo

71,48,2,9 Mapa de Servicios Sociales Interinstitucional.

71,48,2,10 Documento Único de Contacto y Asistencia

71,48,2,11 Ficha de Atención Inicial

71,48,2,12 Programación de Actividades 

71,48,2,13 Acta de Encuentro 

71,48,2,14 Requisición de Meriendas y Material Didáctico

71,48,2,15 Encuesta de Satisfacción y Evaluación 
73,54 PROGRAMAS 

73,54,1 Programas de capacitación para beneficiarios de comedores comunitarios
73,54,1,1 Encuesta Necesidades de Capacitación
73,54,1,2 Planeación y Programación de Actividades
73,54,1,3 Inscripciones de Participantes  a Talleres de Capacitación

73,54,1,4 Control de Asistencia a Talleres
73,54,1,5 Evaluación de Conocimiento a Participantes en el Curso
73,54,1,6 Evaluación de Capacitación
73,54,1,7 Certificaciones de Asistencia a Capacitación

71,56 PROYECTOS

71,56,1 Proyectos Educativos Institucionales

71,56,1,1 Proyecto Educativo Institucional

73,60 SELECCIÓN DE BENEFICIARIOS DE COMEDORES COMUNITARIOS
73,60,1,1 Mapas Actualizados Localidad
73,60,1,2 Informe de Referenciarían y Seguimiento.
73,60,1,3 Bitácora de Asesorías
73,60,1,4 Evaluación del Conocimiento.
73,60,1,5 Memorando Registro de Inscripciones
73,60,1,6 Acta de Reunión con Lideres Comunitarios
73,60,1,7 Planilla de Inscripción Asistentes a Comedores Comunitarios
73,60,1,8 Informe de Visita Domiciliaria Inicial

73,60,1,9 Informe de Focalización 
73,60,1,10 Autorización para Entrega de Alimentos
73,60,1,11 Acta de Reunión Funcionarios Comedor Comunitario
73,60,1,12 Informe Final Visita Domiciliaria Inicial

71,61
SOLICITUDES

71,61,1
Solicitudes de Certificaciones de Escolaridad

71,61,1,1 Solicitud Tramite Certificaciones

71,61,1,2 Copia Certificaciones

X
Esta serie posee valor para la investigaciòn, debido a que registra los datos del asistido matriculado en una Unidad de Protección Integral o en una

institución educativa en convenio. Para efectos de seleccion se sugiere un muestreo estadistico de la documentacion una vez pierda su valor primario.
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X
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Esta serie no posee valor para la investigacion, debido a que solo relaciona de forma basica los soportes documentales para la atencion en los

comedores comunitarios y su direccionamiento dentro de los mismos. Para efectos de seleccion se sugiere un muestreo estadistico de la

documentacion una vez pierda su valor primario.

Es informacion que no se considera historica para el Instituto y la informacion es recuperable en otras fuentes como los informes socioeconomicos de

beneficiarios como registro de consolidacion de la informacion historica de la serie. Se deberá aplicar el procedimiento de eliminación documental

según normatividad vigente del Archivo General de la Nación, el Archivo de Bogotá  y el manual de gestión documental de la Entidad.

X

Los planes de abordaje son determinantes al momento de definir los proyectos de atención a la población, cada uno de ellos muestra unas cualidades

únicas en su información. Dentro de las posibilidades investigativas que ofrece esta serie se encuentra la posibilidad de realizar investigaciones de

las áreas de influencia cubiertas para la consecución de beneficiarios para la entidad en un periodo determinado.

Registra la documentación soporte para la implementación del proyecto educativo institucional de la Entidad. Una vez la documentacion cumpla su

ciclo de vida se debera realizar selección debido a que los planes de estudio tienen una vigencia anual. Lo que quiere decir que se deben seleccionar

por administración cuatro expedientes a esta serie. Además los modelos programas curriculares no son constantes en el tiempo, tienen variaciones

en cada periodo escolar y pueden existir ajustes durante su ejecución. Por esas razones se debera realizar un proceso de selección anual de

expedientes y sobre el último plan aprobado para cada vigencia.

Dentro de las posibilidades Investigativas que se encuentran en estos documentos, se encuentra la posibilidad de realizar investigaciones de tipo

historico sobre la evolucion del comportamiento de los beneficiarios de la Entidad en ambitos educativos y de convivencia ya que son documentos que

registran la valoración de convivencias con sus acciones correctivas, el seguimiento académico de asignaturas y recomendaciones de la comisión de

evaluación. Sin embargo no son relevantes según los productores documentales. Se deberá aplicar el procedimiento de eliminación documental

según la normatividad vigente del Archivo General de la Nación, el Archivo de Bogotá  y el manual de gestión documental de la Entidad.

Esta serie no posee valor para la investigacion, debido a que solo relaciona de forma basica los soportes documentales para la atencion en los

comedores comunitarios y su direccionamiento dentro de los mismos. Para efectos de seleccion se sugiere un muestreo estadistico de la

documentacion una vez pierda su valor primario.

102

Esta serie ofrece posibilidades investigativas referidas a la evolucion en un periodo de tiempo de la implementacion de politicas establecidas en el plan

de desarrollo de la Entidad como mecanismos de inclusion social de los beneficiarios de los programas de comedores institucionales. Por lo tanto una

vez la documentacion  pierde su valor primario, se procedera a eliminar, siguiendo los protocolos establecidos por el Archivo de Bogota.

Dentro de las Posibilidades investigativas que ofrece esta subserie se encuentra la posibilidad de realizar investigaciones de tipo historico sobre la

evolucion del derrotero educativo de la institución durante su existencia y sus respectivas modificaciones cuando la comunidad educativa lo haya

requerido. En igual sentido permite establecer si Proyecto Educativo Institucional responde en un periodo de tiempo determinado a situaciones y

necesidades de los educandos, de la comunidad local y del Distrito.  

X

Esta serie posee valor para la investigación, debido a que relaciona de forma básica los soportes documentales para la atención en los comedores

comunitarios y su direccionamiento dentro de los mismos desde el contexto administrativo permite determinar en un tiempo determinado la gestión

realizada para la focalización y consecución de beneficiarios de comedores comunitarios.
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73,62 SUMINISTRO DE VIVERES Y PREPARACION DE ALIMENTOS PARA COMEDORES COMUNITARIOS
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