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001 1 ACTAS
Las actas de comite de archivo reflejan las
001 2 2 |Actas de Comité Tnterne de Archive NA NA 2 iicieiats’ jocdis: 4 mahirik e goction
jdocumental en |a entdad de acuerdo con lo
4 en o D 2482 de 2012 |
Decretn. 257 de M2 Comme creado
mediante Resolucion No 062 de 2013, sirven
Aty como fuente de informacion para reconstruir la
historia institucional, Se debe reahuzar la
2 de los d a otro
Regsstro de asistencia comité. junta, reunion, CApacHiacion y/'o (microfilm/digitalizacion) para efecios de
actividades de Bienestar itay pi on de los onginal
Las actas de eliminacion documental refleja
A-GDO-PR-003
i ORGANIZACION. actuaciones frente a los documentos v su
<001 2 12 [Actas de Eliminacién Documental DOCUMENTAL | CONSERVACIONY| 2 disposicion acorde a la Tabla de Retencion
e TRANSFERENCIA Documental vigente, sirven como fuente ara la)
DE ARCHIVOS o ¥ en un penod
d do de las funci lizadas acorde
# la Resolucion 339 de 2013 articulo 7 Literal
reh E Una vez cumplido el nempo de i
|deberan conservarse de manera permanente  Se
debe realizar la migracion de los documentos a
|Regstro de asistencia comite, junta, reunion, capacilacion v/o [ oG Immm‘d"““"“_um’ eae
|actividades de Bienestar efectos de consulta v preservacion de los
onginales
A-GDO-PR-002
Este consecut: soporme funciones
001 10 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES GESFION i r;; mrm 2 '”"’P"“d""“: :“ e "’:h"‘w" “':
DOCUMENTAL COMUNICACIONES Acufdo J?(N 060 de 2001 amculo 11,
OFICIALES ; i @ o porcads
dad Una vez lido el tiempo de
se podra | der a la el .
Oficios de do a los p 4 P
por is ennidad
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o0 19 INFORMES
Los informes de gestion que se reflejan en esta
o:‘gmm’ subserie hacen parte de los reportes entregados|
? . la
<001 19 4 |Informes de Gestién e CONSERVACIONY| 2 3 v | % [= % Oncim fsapn: do Fhneiln goiet
DOCUMENTAL TRANSFERENCIA |consolida conserva de manera permanente los)
DE ARCHIVOS nformes de todas las areas de la entidad. sin
bargo, dada Iz relevancia ¢ importancia que
den tener los musmos. se propone la
seleccion del informe de gestion anual que
refleyé 1o dispuesto en el Decreto 514 de 2006,
lo 25, para su cor 1on |
Una vez cumplhdo el nempo de retencion se
kot deberd de manera p Se
debe realizar su mugracion a otro sopore
film digital pars  efectos  de
Itay p 100 de los onginal
Sp01 ] INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
A-GDO-PR-003 Los Invenmnios documentales, son la base de la
GESTION DRGANIZACION, desenpcion archivistica de los documentos de
201 20 1 | s de Descripcion de Archi D(K'L"\E\'.TKL CONSERVACION ¥ 2 ) X | X [la entidad, como 1l siven de fuente de
o TRANSFERENCIA i 10n para recuy ¥
DE ARCHIVOS de la mnfi que ¢ producida, por ende
son de conservacion total Se debe reahizar la
gracion de los d 4 otro sop
Inventano unico documental |(microfilm/digitalizacion) para  efectos  de
Iy pr delos I
GESTION A-GDO-PR.001 La Tabla de Retencion Documental, por su
5001 20 2 Tablas de Retencion Documental DOCUMENTAL RETENCION 2 i X X leza es el archivistico gue
3 DOCUMENTAL reflesa la clasificacion documental acorde a las
Ciadio ok i Bocmentd] funciones de la entdad vy su produccion
| 1. siendo fuente de investigacion
Cuadro de Clasificacion Documental Una vez cumplido ¢l nempo de retencion se|
deb conservar de manera permanente,
Ficha de Valoracion Documental y Disposicion Final para TRD) r d h en lo sehalado en o
Articulo 6° del Acuerdo 004 de 2013 del
Tabls de revenciin documentsl Archivo General de Ia Nacién. Se debe realizar
la g de los d A Olfo sop
Oficio Externo (mucrofilm dignalizacion) para  efectos  de|
ita v preservacion de los onginales
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AREA DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL

La Tabla de Retencion Documental, por su
AGDO-PR-003 ko @ o e
GESTION ORGANIZACION, refleja la clasificacion documental acorde a las
2001 20 3 Tablas de Valoracion Documental DD('L]-E\I'TM. CONSERVACION Y 2 funciones de la entidad, soportada en los
i TRANSFERENCIA fondos documentales acumulados, siendol
DE ARCHIVOS fuente de 182 Una vez lido el
homnn de retencitn <o dehers sonsaryar de
P 3 ibien en lo
fialado en el Articulo 6° del Acuerdo 004 de
2013 del Archive Genenal de la Nacion. Se
Tabla de Valorscion documental debe realizar la migracion de los documentos a
otro soporte (microfilm/digitalizacion) para
fe de s y po de fos)
So01 3 PLANES
A-GDO-FR-003 [El Plan Instiucional de Archivos, es una
GESTION IGRGANLL\(‘IDF. herramienta  diseflada parm I planeacion
S0 k1 " Plan Institucional de Archive DOCUMENTAL {ONS_ERVM:‘KJ.\Y 2 adecuada de la pestion docurental en I
TRANSPERENCIA Entidad Una vez cumplido el tiempo de
DE ARCHIVOS | i
se deberi conservar de manera
b portad biba &0 10 oelnd
en el Articulo 8" del Decreto 2609 de 2012 Se
S debe realizar la migracion de los documentos a
Plan Institucional de Archivos - PINAR otro soporte. (microfibn/digitalizacion) pank
efectos de comsulta v preservacion de los
ongnales
po1 M PROGRAMAS
A-GDO-PR-003 |E! Programa de Gesuon Documental, recoge
GESTION ORGANIZACION, los lineamientos de la ennidad en mater
2001 34 2 Programa de Gestidn Documental DOCERENTAL CONSERVACION ¥ 2 h sin embargo, es un de|
! TRANSFERENCIA actual » v dada la rel o5
DE ARCHIVOS fuente de investigaciones en matena de Gestion|
|Documental sobre el manejo dado por I
Progs de Gestion Do 1-PGD |entidad  Esta regulado por lo dispuesto en el
Decreto 2609 de 2012 Art 10 al 15 Una vez
|cumplido el tiempo de retencion se debera
conservar de maners permanente Se debe
Cronogramas | su B a oo i
(microfilm/digitalizacion) para  efectos  de
consulta ¥ preservacion de los ongmales
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001 3 REGISTROS
A-GDO-PR-002 - o
P ADMINISTRACION los Rog i !
%001 7 2 Registro de C: i Oficiales I 4 DE LAS 2 ] X internas, reflejan la entrega v recibo en las areas
DOCUMENTAL COMUNICACIONES productoras, acorde a lo dispuesto en el
OFICIALES Acuerdo AGN 060 de 2001 artsculo 2 ¥ como)|
tal solo poseen valores adminstativos [lna
vez cumphde el nempo de retencion se debera
Entrega v recibo de d en drea p I der a b ; sorde  los
procedimientos establecidos por la entidad
A-GDO-PR-002 Los R de Feial
a ADMINISTRACION <4
. . GESTION ¥ recibida, reflean ¢l control de
5 7 Registro Oficiales Recibid DE LAS 2 3
e ¥ 5 Lo DOCUMENTAL | ousi s crones - comespondencia al intenior de la enndad,
OFICIALES acorde a lo dispuesto en el Acuerdo AGN 060|
de 2001 armuculo 2 y como tal solo poseen
valores admimstranvos. Una vez cumphido el
(Control de correspondencia |nempo de retencion se debera proceder a la
eliminacion  acorde  los  procedimientos
establecidos por la enndad
A-GDO-PR-002 Los Reg de 1ones oficiales)
GESTION ADMINISTRACION lenviadas. reflean planilla de recorndo del
s001 3 1 |Registro de Comuni Oficiates Envind DOCUMENTAL DELAS : 3 X motorizado por ls ciudad en la entrega de
- COMUNICACIONES comumcaciones de la entidad. acorde a o
ORICIES dispuesto en el Acuerdo AGN 060 de 2001
ariculo 2 v como tal solo poseen valores)
d os Una vez hido el nempo
Plamilla de recomndo en la ciudad de retencion se debera proceder a la
elimmacion  acorde los  procedimientos)
fecidos por Ifenndad
CONVENCIONES CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleceion MT= Medios Tecnologieos (Microfilmacian. entre atros) *Agregar las celdas que sean necesanas N 11
NOMBRE DEL RESPONSABLE OFICINA PRODUCTORA YENNIFER PADILLA MARTINEZ Firma % w )
SERALY YENNIFER PADILLA MARTINEZ Firma .
APROBACION: Numero Acta de Comne Interno de Archive ALTA M- B . | Fecha ] FechaComne 46]11] 2018




