COPIGO A-GDO-FT-009
PROCESO GESTION DOCUMENTAL
VERSION 04
PAGINA Tdet
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
VIGENTE DESDE 23/04/2018
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION PARA LA NINEZ Y JUVENTUD HOJA I N I I DE l
OFICINA PRODUCTORA: CODIGO 2000

o
ol -

2

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

i

CALIDAD
Listados Maestros de Documentos
2 % i Instrumentos del Sistema de Geston de Calidad
Listados Maestros de Documentos y Cuadro de Caracterizacion d los I blecidos por la
entidad, durante un peniodo para la gjecucion
onicativn o dae fineywse siendie de sormitr In
E-PSE-PR-00| vt de R s g .
PLANIFICACIO? =
DE ﬂ(‘;I'AEgON normalizada, poseen valores secundanos, dado)
MED;.OS que se comvierten en fuente de informacion para
PLANEA('[QN DE RE(‘I.'RSC"S d ¥ de la 1
LA GESTION Y TOMA DE‘ 2 mstitucional Una vez cumplido el nempo de
PARTICIPACION DE(“IélONES ¥ retencion se deberan conservar de manera
Listado Maestro de Indicadares SEGUIMIENTO PETIIENENES, DAEEEIRNND ¥ PR Facet B
DE LA GESTION la disposicion final, se deberd transfenr laj
DEL IDIPRON totalidad de la documentacion al Archivo de
b Bogota, garantizando su consulta v preservacion
en el nempo Se debe realizar la nugracion de los|
documentos a oiro soporte|
mucrofilm/digitalizacion) para efectos de consulta
v preservacion de los onginales.
2000 2 2 Manuales de Calidad
- Instrumentos del Sistema de Gesuon de Calidad!
Manual del Sistema Integrado de Geston evidencian los lineamientos establecidos por la
entidad, durante un periodo para la ejecucion|
operativa de las funciones, ademas de permutir |al
E-PSE-PR-001 evaluacion de los riesgos, acciones para su
PLANIFICACION

PLANEACION DE
LA GESTION Y

Mapa de Riesgos de Gestion

PARTICIPACION

DE FINES. MEDIOS.
RECURSOS, TOMA
DE DECISIONES ¥
SEGUIMIENTO DE
LA GESTION DEL
IDIPRON

mitigacion, medicion de cumpl de

|normalizada; poseen valores secundarios. dado

que se 1 en fuente de inf para)
i wn de la

¥
msttucional  Una vez cumplido el nempo de
retencion se  deberan comservar de  manera
permanente. Se debe realizar la rmgracion de los|
documentos a olro SOpOrte|
microfitm/digitalizacion) para efectos de consulta
v presenvacion de los onginales




2 CODIGO A-GDO-FT-009
PROCESO GESTION DOCUMENTAL e
VERS [
PAGINA Idel
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
VIGENTE DESDE 23042018
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION PARA LA NINEZ Y JUVENTUD noia |~ | | oE |
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION 2000
ACTAS
2000 2 Las Actas del Comne del Sistema soporman la)
= toma de decwiones frente al proceso  del
b 2 9 Actas Comité del Sistema Integrado de Gestion NA NA 2 X = ¥ g b B4
Acta de reumion del comné integrado de gesnon agatar o s 'k Ia 3
hestonca Una vez cumplido e tempo del
retencion se deberan consenvar de maneral
permanente, por ese motivo ¥ para hacer efectiva
la disposicion final, se debera transfenr la
[ Regtro de asistmncia comint del Srstenm megrado ¢ geson {Boeot go. 8. do S ::’ﬁm -
en &l nempo Se debe realizar la migracion de los|
d a otro .
mucrofilm'digrtahizacion) para efecios de consulta)
v preservacion de los ongmales
2000 n ANTEPROY ECTOS DE PRESUPUESTO El Anitep de on reflesa la pl
- del mismo durante un penodo determinado. sin
Formul de provecto de embargo, carece de valores secundancs por no|
ser ¢l presupuesio final Una vez comphdo el
Comunicacion oficial de entrega E-PSE-PR-00| nempo de retencion de podra proceder a lal
PL.?’N;FAC.&EKS"ION ehmunacion  documental.  acorde  a  los]
N Vit :
Comunicacron externa modificacion (cuando aphque) PLANEACION DE | MEDIOS RECURSO o ;
y e S TOMA DE
LA GESTION Y DECISIONES ¥ 2
Acuerdo de junta directiva (Forocopia) PARTICIPACION | corivienro ne
LA GESTION DEL
Anteprovecto de Presupuesto IDIPRON
|Comumscacion interna viabihdad
!Bﬁma&wm!mmd-ﬁmm
2000 19 INFORMES Los wnformes ¢ gestion de la Oficina Asesora de
2000 Bl 4 e ceds . el sy
por cads una de las aress de la enndad. v la
. ” PLANEACION DE r:iurei muurhnus. : ::o fuente  de|
LA GESTION Y A 2 g
on ¢ " X fi para conocer el  desarrollo v
PARTICIPACION eecucion  de las funciones en un  mempo|
i inado Una vez plido ¢l nempo de
retencion  se  deberin  comserva  de  manera
permanente, por ese motivo v para hacer efectival
Informe de gestion Umdades de Proteccion Intexral h_,',*hr?d‘ - u,q.a:::
[Bozota. garantizando su consulta v preservacion
en el nempo Se debe realizar la migracion de los
documentos a otro SOPOre
mucrofilm digitalizacon) para efectos de ]
v presenvacion de los ongmales




Mapa de Ricsgos del Procesos

COMIGO A-GDO-FT-009
PROCESO GESTION DOCUMENTAL
VERSION 04
PAGINA Sded
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
VIGENTE DESDE 13042018
PRODUCTORA:
ENTIDAD INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION PARA LA NINEZ Y JUVENTUD Hou | w | Joe]
OFICINA PRODUCTORA: ASESORA DE PLANEACION CODIGO 2000
SN B TN e e
|Instrumentos del Sistema de Gestion de Calidad
= - i kv Slieiion por 1
entidad. durante un periodo para la ejecucion
- operativa de las funciones. ademas de permutir |a
Hoga de vida de mdicadores E-PSE-PR-001 humdehlnuﬂmmn
- b de ! de mancra)
PLANIFICACION
DE FINES. m poseen th secundanos. dadoy
T &l 2 Do 50 sk s ke iEDiUS que 22 comimen o et & wlomacis pae
Commenacia & producis bisa » PLANEACION DE R;‘m estudios v reconstrucoion de |3 memoria
LA GESTION Y TUM-\DEh 2 3 X Una ver hdo el vempo de
Delegacion de mtegrante ol equipo operativo del sistema PARTICIPACION DECISIONES Y retencion se deberan  conservar  de  manera
integrado de gestion SEGUIMIENTO permanenie. por ese motivo ¥ pan hacer cfcctiva
DE LA GESTION la disposicion final, se debers transferr [a
| Procedmmento DEL IDIPRON i de la d on al Archivo def
Bogota, garantizando su consults v proservacion |
en ¢l hempo Sc debe realizar la mugracion de los
documentos a otro soporte|
mucrofilm/digitahzacion) para efectos de consufta|
v preservacion de los onginales
MODIFICACIONES PRESUPUESTALES E-PSE-PRI0T
2000 7 PLANIFICACION e . - A
DE FINES, oeinexane M premomn
Bitacora de cambios vio modificaciones i '\1Wl soportan los movimientos s cambios|
PLANEACION DE &E('I,TRSO-G. dos, carecen de valores secundanos, por ol
LAGEST‘H:’N\". TOMA DE 2 3 cual una vez cumplido el tiempo de retencion.
PARTICIPACION DECISIONES ¥ podran ser < dos acorde 3 lo establaido en ia)
SEGUIMIENTO e ol -
DE LA GESTION -
DEL IDIPRON
2000 k1 PLANES
Plan Anticorrupcion y Atencidn al Ciudadano
i = i Sm:dm:mmd que presenta las scciones
i a  fomentar  la
transparencia en la gestion publica. en promover
Plan la pariicipacion ciodadana v en mejonar el servicio|
prestado a la poblacion Cumplido el tempo de
[retencion en o Archivo Central se conservara la
.mhdld de s documentacxon por los valores
b que pr como evidk del ol
NA NA 2 8 PERuh por-ta. SR . e S
ublicas para g la P en la

|l¢mumpuhhﬂhmmu\o_‘m
hm'aﬁecmahdnpmcmm lndnbﬂ'a
™ lidad de ln o all
Archivo de Bogota., garantizando su consulta ¥
presenvacion en ¢l tempo. Sc debe realizar fal
de los o 3 oo soporic
—-ﬁh&pﬂm}m“tmﬂ
v preseniacion de los onginales.




CODIGO A-GDO-FT-009
PROCESO GESTION DOCUMENTAL

VERSION o
ALDALES Spvon PAGINA dded
m e FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
— i m——- VIGENTE DESDE 130472018
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION PARA LA NIREZ Y JUVENTUD wou | | Joe]
OFICINA PRODUCTORA: NA DE CODIGO 200060
2000 31 10 i Esta subsene refleya la formulacion de los planes
de accion en los penodos acords a las vigencias,
Programacion plan indicativo de gestion del IDIPRON estos planes poseen valores secundarios por ser]
fuente de informacion prncipal para conocer los
objetivos  estralégicos  desarrollados  por  la
Pubainfin du pes e . entidad Una vez cumplido of tempo de retencion
PLANEACION DE s¢ deberan conservar de manera permancnte. por|
LA GESTION Y E-PSE-PR-001 2 3 X X s motnvo v para hacer efectiva la duposicidn)|
de
e = PARTICIPACION final, se debers transferir Ia totalidad de la
documentacion  al  Archivo  de  Bogota,
Comumicacion interna garantizando su consulta v preservacion en el
uempo S¢ debe realizar |z mugracion de los)
| documentos a otro soparic
Hoga de vida de mdicadores il dugstal pan efecton de .
v preservacion de los ongmnales.
PROYECTOS DE INVERSION Los Provectos de Inversion soportan del desglose)
2000 36 del presupucsto signado 8 | entidad durante cada
vigencis, ademas de relacionar los objetivos 3
Ficha miciati a de mversion metas estratégicas que ¢ la entidad s hal
E-PSE-PR-001 prop i 4 2 p e las]
PLANIFICACION sctrvidades. son fuente pnmana paa  los
DE FINES. ¥ on de la
r < MEDIOS, nstitucional Una vez cumplido ¢l tempo def
Formul pren de PLANEACION DE RECURSOS. p : o % retencion ¢ deberan conservar de  manera
U'GBHDNY_ TOMA DE i y e . permanenic, por ese motivo v pars hacer efectiva)
PARTICIPACION DECISIONES Y g HI Wy e —— Iaf
Informe epecutivo de provectos de mversion SEGUIMIENTO jad de la al Archivo def
DE LA GESTION Bogots, garantizando su consulta v presenacion
DEL IDIPRON en el tiempo Se debe realizar ln migracion de los
Informe final de provecto de mveruon documentos ] otro soporte
mucrofilm dignaliracion) para efectos de consultal
[+ presen acson de fos onginakes
/A
CONV €T = Conservacion Total E = Elmmnacion S = Seleceion MT= Medios T : Microfilmacion, entre otros) * Ins celdas que sean necesanas
NOMBRE DEL RESPONSABLE OFICINA K i & —
PRODUCTORA o Ye, n-t.éﬂ i 5
. : ; : chﬁ—- Tecldla s | Firma
s At o Comile Koo S s Fecha Fecha Comie - 4p /{1~ 2008




