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ASUNTO: Custodia y responsabilidad de los archivos de gestion para contratistas de la

Entidad

Por disposiciones legales establecidas en la Ley 594 del 2000 en lo referido a responsabilidad y
obligaciones de los servidores publicos en cuanto a los Archivos de Gestion, el Acuerdo 42 del
2002 por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los archivos de gestion en las
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, la politica de gestion documental
de la Entidad (Resolucion No 184 de 2012) y lo estipulado en las obligaciones generales de todo
contratista del Instituto (numeral 2 minutas contractuales). Me permito recordarles los deberes
referidos a los archivos de gestion a su cargo.

e El contratista deberd velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la
informacion de los documentos del archivo de gestion y ser responsable de su organizacion y
conservacion.

e En el momento de terminar la vinculacion laboral con el Instituto el contratista debera entregar
los documentos y archivos a su cargo debidamente inventariados, conforme a las normas y
procedimientos de la normatividad vigente en la materia, sin que ello implique exoneracién de
la responsabilidad a que haya lugar en caso de irregularidades.

e Para el caso de los contratos de prestacion de servicio el supervisor del contrato debera emitir el
concepto de paz y salvo documental, en cuanto a la entrega del archivo de gestion y registrarlo
en la certificacion final de cumplimiento de contrato (Formato A-GCO-FT-005).

Cualquier inquietud o informacion adicional debera ser solicitada al Area de Administracion
Documental quienes prestaran asesoria para el cumplimiento de la presente circular.

malmente,
ROB ANTONIO CONTRERAS MORA
Subdirector\Administrativo y Finangiero
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