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PARA: TODAS LAS DEPENDENCIAS DEL IDIPRON
ASUNTO: Cumplimiento de términos legales vigentes para respuesta de Proposiciones,

Derechos de Peticion e Informes a Congresistas

De conformidad con la Ley 5 de 1992 “Por la cual se expide el Reglamento del Congreso; el
Senado y la Camara de Representantes", articulo 25, establece: “...Solicitud de informes por los
Congresistas. Los Senadores y Representantes pueden solicitar cualquier informe a los
Juncionarios autorizados para expedirlo, en ejercicio del control que corresponde adelantar al
Congreso. En los cinco (5) dias siguientes deberd procederse a su cumplimiento

Por su parte la ley 1755 de 2015 “Por Medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de

Peticion y se sustituye un Titulo Del Codigo De Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo”, art 14, establece: ...Términos para resolver las distintas modalidades de

peticiones. Salvo norma legal especial y so pena de sancion disciplinaria, toda peticion deberd

resolverse dentro de los quince (15) dias siguientes a su recepcion. Estard sometida a término
especial la resolucion de las siguientes Peticiones:

1. Las peticiones de documentos y de informacion deberdn resolverse dentro de los diez (10) dias
siguientes a su recepcion. Si en ese lapso no se ha dado respuesta al peticionario, se entenderd,
para todos los efectos legales, que la respectiva solicitud ha sido aceptada y, por consiguiente,
la administracion ya no podra negar la entrega de dichos documentos al peticionario, y como
consecuencia las copias se entregardn dentro de los tres (3) dias siguientes.

2. Las peticiones mediante las cuales se eleva una consulta a las autoridades en relacion con las
materias a su cargo deberdn resolverse dentro de los treinta (30) dias siguientes a su
recepcion.

Paragrafo. Cuando excepcionalmente no fuere posible resolver la peticion en los plazos aqui

sefialados, la autoridad debe informar esta circunstancia al interesado, antes del vencimiento del

término seitalado en la ley expresando los motivos de la demora y sefialando a la vez el plazo
razonable en que se resolverd o dard respuesta, que no podrd exceder del doble del inicialmente
previsto.
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A si mismo, el Acuerdo 348 de 2008 “Por el cual se expide el reglamento interno del Concejo de
Bogoté, Distrito Capital”, articulo 58: que dice:...” En cumplimiento de la funcién de control
politico, el Concejo de Bogotd, D.C., podrd citar a los Secretarios de Despacho, Jefes de
Departamento Administrativo y Unidades Administrativas Especiales, Representantes Legales de
las Entidades Descentralizadas, asi como al Personero, Contralor y Veedor Distritales.

Toda proposicion de citacion una vez aprobada, serd remitida por el Secretario respectivo al
citado, con el cuestionario correspondiente, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes. El citado
responderd dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes al recibo del cuestionario en medio
magnético y/o correo electrénico y en original impreso y firmado para que repose en la Secretaria
respectiva. El Secretario General o de Comision Permanente pondrd el cuestionario y las
respuestas a través de la red interna del Concejo de Bogotd, para conocimiento de los concejales.
Si la complejidad del cuestionario lo amerita, el citado solicitara ante el Secretario General o
Secretario de Comision una prérroga para dar respuesta, quien la concederd por un maximo de
tres (3) dias habiles... "

En este sentido, se presentan las siguientes indicaciones a tener en cuenta para la proyeccion de la
respuesta y entrega a firmas del Director General de Proposiciones, Solicitud de Informes y
Derechos de Peticion, asi:

I. La distribucién de las respuestas a los derechos de peticion, proposiciones e informes de los
congresistas, se realiza de acuerdo al tema solicitado, y es necesario, que la dependencia
destino, responda en los términos legales. El subdirector o jefe de oficina correspondiente
revisara y emitira visto bueno.

2. El tiempo maximo de entrega respuesta a las entidades de control es:

Para proposiciones: 3 dias habiles
Para derechos de peticion Concejo: 10 dias habiles
Para solicitudes Congresistas: 5 dias habiles

3. La proyeccion de respuesta consolidada y debidamente redactada debe ser revisada y
aprobada por la Asesora de la Direccion Bibiana Villota (bibianav@idipron.gov.co ) un dia
antes del vencimiento del término, hasta nuevo aviso de enlace.

4. Las respuestas a las solicitudes deben ser de fondo, de manera clara, oportuna, precisa y
congruente con lo solicitado.

5. Es necesario, indicar el cargo del funcionario o nivel del contratista que proyecta respuesta
y éste debe acercarse a suscribir la proyeccion de respuesta.

6. La respuesta de las proposiciones se dirigen a la respectiva comision que lo solicita o
Secretaria General del Concejo, en copia fisica, cd de respuesta y al correo electronico
correspondiente.

7. En todas las respuestas en el asunto se debe indicar el radicado IDIPRON y el radicado de
la entidad solicitante.

8. Es importante, escribir la pregunta completa, seguido de la proyeccion de respuesta a la
misma. Si el Instituto no es competente para emitir respuesta a algunas preguntas del
cuestionario, indicarlas expresando que entidad es competente para su respuesta. En el Caso
de los derechos de peticion realizar lo establecido en el articulo 21 de la Ley 1755 de 2015.

9, Cuando una dependencia consolida las respuestas a una solicitud (derechos de peticion,
proposiciones ¢ informes de los congresistas), es importante, cumplir con los tiempos
establecidos por la dependencia con el fin, de entregar en los términos establecidos por las
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normas vigentes y tener oportunidad de realizar las aclaraciones y complementos
necesarios.

10. Es necesario, que se envie copia dura de respuesta de proposiciones y Derechos de Peticion
solicitados por miembros del Concejo de Bogotd, con radicado IDIPRON vy recibo de
entidad solicitante a la carpeta de Direccion General del IDIPRON.

Finalmente, es importante informar:

Que la ley 734 de 2002 “ Cddigo Disciplinario Unico”, establece en el art 35 Prohibiciones:
.. "Omitir, retardar o no suministrar debida y oportuna respuesta a las peticiones respetuosas de
los particulares o a solicitudes de las autoridades, asi como, retenerlas o enviarlas a destinatario
diferente de aquel a quien corresponda su conocimiento™ ...

Y laley 1755 de 2015 “Por Medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y se
sustituye un Titulo Del Coédigo De Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo”, establece en su art. 31. ...”Falta disciplinaria. La falta de atencion a las
peticiones y a los términos para resolver, la contravencion a las prohibiciones y el desconocimiento
de los derechos de las personas de que trata esta Parte Primera del Cédigo, constituirdn falta para
el servidor publico y dardn lugar a las sanciones correspondientes de acuerdo con el régimen
disciplinario”...

Por ultimo, es necesario reiterar que la proyeccion de respuestas a Proposiciones, Derechos de
Peticion e Informes a Congresistas se deben priorizar y realizar de manera oportuna y con calidad,
con el fin de evitar incumplimientos de los términos para resolver o contestar, los cuales
constituiran falta disciplinaria para el servidor y daran lugar a las sanciones correspondientes.

Atentamente

Codi e B
KATTIA JEANETH P N FRANCO

Jefe de Oficina Asesora de Planeacion

Anexo 0 Folios

Proyeetd: Ligia Stella Rozo Reina, Profesional, Oficina Asesora de Planeacion =76 114
Reviso:  Kattia Jeaneth Pinzon Franco, Jefe de Oficina Asesora de Planeacion
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