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RESOLUCION No.U 8 O’DE 2017

“Por medio de la cual se determina la responsabilidad en el ejercicio de la gerencia de

proyectos y se establecen las actividades que debe llevar a cabo los administradores de

proyecto y se dictan otras disposiciones en el Instituto Distrital para la proteccion de la
Nifiez y la Juventud IDIPRON ”

El Director General del Instituto Distrital para la Proteccion

de la Nifiez y la Juventud IDIPRON, en uso de sus facultades legales conferidas mediante el
Articulo 7 del Acuerdo 80 de 1967 y el Articulo 59 del Decreto Ley 1421 de 1993

CONSIDERANDO

Que la Ley 152 de 1994, establece la Ley Orgénica del Plan de Desarrollo, que plantea las politicas
gubernamentales en Colombia, razén por la cual establece procedimientos y mecanismos con el fin
de que sean tenidos en cuenta en la elaboracion, aprobacion, ejecucion, seguimiento. evaluacion y
control de los planes de desarrollo.

Que el Acuerdo 12 de 1994, expedido por el Concejo de Santa Fe de Bogota, para efectos en el orden
distrital, “establece el Estatuto de planeacion del Distrito Capital y se reglamenta la formulacion, la
aprobacion, la ejecucion y la evaluacion del Plan de Desarrollo Economico v Social v de Obras
publicas del Distrito Capital de Santafé de Bogota, y se dictan otras disposiciones complementarias™.

Que el Decreto Distrital 449 expedido por el alcalde Mayor de Bogota, del 9 de julio de 1999, “Por
el cual se actualizan los procedimientos del Banco Distrital de Programas y Proyectos™, registra en
conjunto las iniciativas de inversion que han sido consideradas viables por cada entidad distrital
responsable de tal ejecucion, conforme lo sefialado en el precitado Decreto.

Que la Resolucion N° 001 de 2001 “Por la cual se modifica la Estructura Organizacional del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD. IDIPRON
y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™, establece
entre otras, las siguientes funciones de la Oficina Asesora de Planeacion: “3. Planear. desarrollar y
evaluar la ejecucion de politicas, planes, programas y proyectos del IDIPRON, 4. Asesorar a todas
las dependencias de IDIPRON en la preparacion y ejecucion de los planes de desarrollo y en la
promocion e identificacion de proyectos de inversion™.

Que el Concejo de Bogota, D.C., expidio el Acuerdo N° 645 de 2016, “Por el cual se adopta el Plan
de Desarrollo Economico, Social, Ambiental y de Obras Puablicas para Bogota D.C. 2016-2020",
denominado Bogota Mejor para Todos, a través del cual establece que la estrategia del Plan se
estructura en tres (3) Pilares y cuatro (4) Ejes Transversales, consistentes con el Programa de
Gobierno, y que a su vez contienen las politicas generales y sectoriales. Para el desarrollo de las
estrategias y politicas se han identificado programas a ser ejecutados por las diferentes entidades
distritales.

Que en virtud de los procesos estratégicos que involucra los objetivos organizacionales del IDIPRON,
cuyo fin Gltimo es la efectiva prestacion del servicio a la poblacion beneficiaria, se hace necesario
armonizar la ejecucion operativa, presupuestal, financiera, de talento humano de los proyectos de
inversion para garantizar el Optimo cumplimiento de las metas propuestas, asi mismo, su ejecucion o
desarrollo estara sujeto a la debida vigilancia, control y supervision.

Que, en virtud de lo anterior, y a partir del Plan de Desarrollo vigente se registraron e inscribieron
nuevos proyectos de inversion que se ejecutaran conforme el Plan Operativo Anual de Inversiones,
se designaron los gerentes de proyecto y es necesario describir las responsabilidades y funciones de
los Gerentes y Administradores de los diferentes Proyectos que tiene el Instituto Distrital para la
Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON.

En mérito de lo expuesto,

Calle 61 No. 7-78

r
Tel. 3779997 BOGOTA @
e ool MEJOR

PARA TODOS



ALCALDIA MAYOR :
DE BOGOTA D.C. COD: A-GJU-FT-001 VR: 04

INTEGRACION SOCIAL

D et faproeCCion de 1
Tl y @ Ravieriu

RESOLUCION No. () 8 J DE 2017 HOJA No. 2 de 4
]

Continuacion de la resolucion
“Por medio de la cual se determina la responsabilidad en el ejercicio de la gerencia de
proyectos y se establecen las actividades que debe llevar a cabo los administradores de
provecto v se dictan otras disposiciones en el Instituto Distrital para la proteccion de la Nifiez
y la Juventud IDIPRON”

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Definicion Gerente de Proyecto: es la persona que define las necesidades
técnicas, asigna recursos y hace seguimiento y control al desarrollo de proyectos de inversion a cargo
del Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud, IDIPRON, con ¢l fin de alcanzar
los objetivos y metas propuestas conforme a las normas y procedimientos establecidos por la
Administracion Distrital.

ARTICULO SEGUNDO: Los subdirectores en razon de la gerencia de los proyectos en el Instituto
Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON, velaran por el cumplimiento de las
siguientes responsabilidades:

1) Preparar y presentar en coordinacion con la Oficina Asesora de Planeacion, proyectos de
inversion segun la metodologia y el procedimiento establecido para tales efectos por la
Secretaria Distrital de Planeacion, con base en las politicas y estrategias definidas por la
Direccion General, los memorandos internos, circulares, instructivos, manuales, 0 guias que
corresponda, y el Plan de Desarrollo Vigente.

2) Controlar financieramente el proyecto de Inversion, verificando que exista la debida
correlacion entre el avance fisico v los giros efectuados.

3) Proponer de manera oportuna a la Oficina Asesora de Planeacion, los cambios o
modificaciones en la formulacion, las metas, actividades o cualquiera de los componentes de
los proyectos de inversion, asi como el presupuesto asignado al Proyecto de Inversion.
adjuntando la correspondiente justificacion y los documentos establecidos para tal fin.

4) Presentar periodicamente a la Oficina Asesora de Planeacion, los informes de Gestion que
contienen los avances fisicos y presupuestales del proyecto, asi como el seguimiento y
evaluacion de los indicadores relacionados con los compromisos y metas establecidas en el
Plan de Desarrollo y/o materias relacionadas con la ejecucion del proyecto.

5) Apoyar a la Oficina Asesora de Planeacion, en la preparacion del anteproyecto de presupuesto
de inversion y a la Oficina Asesora Juridica con el plan de adquisiciones para cada vigencia
fiscal.

6) Vigilar la ejecucion contractual y presupuestal del Proyecto de Inversion, asi como de sus
metas.

7) Coadyuvar la etapa de planeacion y ejecucion de los tramites relacionados con los procesos
de contratacion para el desarrollo del proyecto cuando la Oficina Asesora Juridica lo
considere necesario.

8) Definir el perfil necesario para la asignacion de la administracion del proyecto.

9) Aprobar las solicitudes de disponibilidades presupuestales y demas documentacion requerida
para la suscripcion de los contratos que se originen en el desarrollo de los Proyectos a su
cargo.

10) Ejercer o asignar la supervision, en los contratos que surjan bajo el Proyecto de Inversion a
su cargo, de acuerdo con la delegacion del Ordenador del Gasto.

11) Cumplir con los procedimientos en el Sistema Integrado de Gestion y en materia de
Planeacion presupuestal. financiera, contractual, de administracion, desarrollo del talento
humano y de control, coordinando con el nivel directivo responsable de cada una de las
materias los aspectos de su competencia.

12) Dirigir y promover la coordinacion a que haya lugar con las diferentes dependencias del
Instituto o con otras entidades con el propdsito de garantizar la adecuada ejecucion del
Proyecto, ajustandose a los procesos y procedimientos establecidos.
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Continuacion de la resolucion

“Por medio de la cual se determina la responsabilidad en el ejercicio de la gerencia de

proyectos y se establecen las actividades que debe llevar a cabo los administradores de

proyecto y se dictan otras disposiciones en el Instituto Distrital para la proteccion de la Nifez
y la Juventud IDIPRON"

13) Direccionar y hacer seguimiento al administrador o a quien haga sus veces en sus funciones,
particularmente sobre la de custodia v conservacion del archivo histérico en la formulacion,
ejecucion y control de los proyectos asignados, asi como de los documentos de soporte.

14) Presentar los informes que sobre el proyecto QUE solicite la ciudadania, los organismos de
control y demas entidades Distritales o Nacionales, en coordinacion con la Oficina Asesora
de Planeacion.

ARTICULO TERCERO: Definicion Administrador(a) de Proyecto: es la persona a quien se le
delega o contrata para que asuma la responsabilidad de administrar, gestionar, revisar, verificar y
tramitar las necesidades técnicas, asignacion de recursos y seguimiento para el desarrollo de proyectos
del IDIPRON.

ARTICULO CUARTO: El (la) Administrador(a) de proyecto en el Instituto Distrital para la
Proteccion de la Ninez y la Juventud — IDIPRON, velara por el cumplimiento de las siguientes
actividades:

1) Realizar la programacion, reprogramacion y seguimiento del Programa Anual de Caja— PAC,
y verificar la oportunidad y efectividad en la radicacion de cuentas.

2) Verificar los saldos reportados contra el control de los contratos suscritos a cargo del Proyecto
de Inversion, confirmar la ejecucion de los compromisos presupuestales, tramitar ante el
gerente la liberacion de saldos presupuestales oportunamente (CDP Y CRP), solicitar
previamente al Area de Presupuesto la constitucion de reservas presupuestales y/o pasivos
exigibles.

3) Presentar ante la gerencia del proyecto las fichas técnicas (bienes y servicios), asi como la
descripcion de necesidades de contratacion (CPS) para su aprobacion.

4) Elaborar las solicitudes de modificacion al Plan Anual de Adquisiciones (PAA) guardando
estricta coherencia con los conceptos de gasto para aprobacion del gerente y gestionar su
tramite ante el drea correspondiente.

5) Diligenciar, tramitar y/o revisar las solicitudes de disponibilidades presupuestales que se
requieran para el cabal cumplimiento de las metas del proyecto que administra, respetando el
alcance y objetivo del proyecto y la destinacion de los rubros presupuestales.

6) Monitorear la documentacion técnica y presupuestal requerida para el proceso de
contratacion, efectuando un completo seguimiento desde la etapa previa, legalizacion,
ejecucion y modificacion contractuales, hasta su terminacion y liquidacion.

7) Ejercer la supervision o apoyo a la supervision de los contratos y/o convenios en los que sea
designado.

8) Adelantar la gestion necesaria para cumplir con los procedimientos del Sistema Integrado de
Gestion en materia de Planeacion: presupuestal, financiera, contractual, de administracion,
desarrollo del talento humano y de control: coordinando con el nivel directivo responsable
de cada uno de los aspectos relacionados con el Proyecto que administra.

9) Desarrollar las gestiones y actividades a que haya lugar con las diferentes dependencias del
Instituto o con otras entidades con el propoésito de garantizar la adecuada ejecucion del
Proyecto que administra, ajustandose a los procesos y procedimientos establecidos en el
Instituto.

10) Efectuar los tramites establecidos en el IDIPRON, para la afectacion de los recursos ante las
dependencias respectivas, verificando que exista la debida correlacion entre el avance fisico
y los giros efectuados.

I'1) Realizar la programacion y seguimiento de los recursos financieros por meta y por concepto
de gasto. El seguimiento se debe hacer de forma periodica y entregar los totales por meta en
los plazos establecidos por la Secretaria Distrital de Planeacion para los reportes del
aplicativo distrital.
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Continuacion de la resolucion
“Por medio de la cual se determina la responsabilidad en el ejercicio de la gerencia de
proyectos y se establecen las actividades que debe llevar a cabo los administradores de
proyecto y se dictan otras disposiciones en el Instituto Distrital para la proteccion de la Nifiez
y la Juventud IDIPRON”
12) Elaborar los informes que sobre el proyecto solicite la ciudadania, los organismos de control,
dependencias del Instituto y demas entidades Distritales o Nacionales.
13) Custodiar, conservar y responder por el archivo historico de la formulacion, ejecucion y
control de los proyectos asignados, asi como de los documentos soporte.

ARTICULO QUINTO: La Oficina Asesora de Planeacion, tiene a su cargo:

1) Coordinar técnicamente la formulacion, seguimiento y evaluacion de los proyectos de
inversion.

2) Validar los documentos de formulacion y emitir el concepto de viabilidad correspondiente
registrando el Proyecto de Inversion, en el Sistema de Informacion Administrado por la
Secretaria Distrital de Planeacion.

3) Retroalimentar y solicitar las explicaciones o ajustes a que haya lugar en la presentacion de
los informes de Gestion que presenten los Gerentes de Proyectos.

4) Modificar los formatos, manuales y procesos a que haya lugar conforme lo indicado en el
presente acto administrativo.

ARTICULO SEXTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga
todas aquellas disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D. C.,alos 2 9 MAR 2017

Proyectd: Ligia Stella Rozo Reina (Profesional Oficina Asesora de Planeacion) eTreq
Revision Téenica: Kattia Jeaneth Pinzon Franco (Jefe de Oficina Asesora de Planmu(m}
Revision Juridica: Wilson Guzman Olaya (Jefe de Oficina Asesora Juridica) \
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